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QUY TRINH XIN CHUYEN TRUONG

I. MUC

PICH

Quy trinh ndy hudng dan xin chuyén trudng theo hinh thirc 1 cira.
Il. PIEU KIEN
SV khoéng thugc mot trong cac truong hop sau:
a) Sinh vién dé tham dy ky thi tuyén sinh theo d¢ thi chung, nhung khong
trang tuyén vao truong hodc co két qua thi thip hon diém tring tuyén cua

truong xin chuyén dén;
b) Sinh vién thudc dién nam ngoai vung tuyén quy dinh cua truong xin

chuyén dén;

¢) Sinh vién ndm tht nhit va nam cubi khoa;
c¢) Sinh vién dang trong tho1 gian bi ky luat tir canh cao tré 1€n.

I11. Hb so xin chuyén truwong
1. Pon xin chuyén trudng;

2. Xac nhan két qua hoc tap va rén luyén;
3. Xéc nhan cua UBND phuong noi cu tra cta gia dinh.

V. Quy trinh
1. Chuyén di
Budc Noi dung Thoi han
1. | SV 1ap ho so giri Thuong truc ban tu van (phong
CTSV). Thu:ong truc BTV nhan ho so va ghi phiéu 4 gioy
hen trao SV va chuyén hé so 1én phong Pao tao;
2. | Phong Dao tao xét duyét hd so, ky nhdy vao don 4 oiy
va chuyén tiép vé phong Hanh chinh — Tong hop; 8
3. | Phong Hanh chinh — Tong hop trinh Hi€u trudng 4 oiy
phé duyét va chuyén ho so vé Thuong truc BTV; 8
4. | Thuong tryc BTV giri lai ho so da duyét cho SV. |24 gid (ké tir

khi noép hd
SO)

Ghi chi: SV tiép tuc hoan tat thu tuc theo cac budc:
Chuyén hd so vé trudng xin chuyén téi dé phé duyét tiép nhan;
Vé phong CTSV xin rat Hd so sinh vién va cac gidy to ca nhén

khac;

Nop hd so chuyén trudong, ho so sinh vién vé phong CTSV dé lam

quyét dinh 13 SV cia trudng.




2. Chuyén dén
Thuyc hién qua hai giai doan sau:
a) Xin dwge tiép nhan

Budc Noi dung Thoi han

1. | SV giri ho so dd dugc truong chuyén di phé duyét vé
Thuong tryc ban tw van (phong CTSV). Thuong truc 4 ol
BTV nhan ho so va ghi phiéu hen trao SV va chuyén ho &
so 1én phong Pao tao;

2. | Phong Dao tao xét duyét hd so, ky tat chuyén tiép vé 4 oid
phong Hanh chinh — Tong hop; &

3. | Phong Hanh chinh — Téng hop trinh Hi€u truéng phé
duyét va chuyén ho so vé Thuong truc BTV (phong
CTSV);

4. | Thuong truc BTV giri lai ho so d3 phé duyét cho SV. |01 ngay (ké tur

khi ndp ho so),

b) Hoan thién hd so — quyét dinh tiép nhén

Sau khi da duoc chép thuan cua Hi€u trudng hai truong, SV rut ho so SV tur
truong xin chuyén di va thuc hién cac budce ti€p theo:

Buéc Noi dung Thaoi han
5. | SV gui hd so d3 duoc hai truong phé duyét va ho so
SYVé Thuong truc ban tu van. Thuong truc BTY nhér} 4 iy
ho so va ghi phiéu hen trao SV va chuyén ho so vé &
phong Céng tac SV;
6. | Phong Cong tac SV x¢ét duyét hé so, 1ap quyétq dinh tiép 8 oid
nhan SV va chuyén vé phong Hanh chinh — Téng hop; &
7. | Phong Hanh chinh — Téng hop trinh Hiéu truong phé
duyét quyét dinh, nhan ban, dong dau va chuyén 01 4 iy
quyét dinh vé Thudmg trye BTV, 01 vé khoa chi quan, &
01 vé phong Cong tac SV;
8. | Thuong truc BTV gtii quyét dinh tiép nhan cho SV; 02 ngay (k& tir
khi ndp ho so)
9. | SV dén khoa chu quan trinh dién va nhan 16p. 2 tuan
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Nguwoi lam don
Giay to kem theo don:
- Xac nhan ket qua hoc tdp va ren luyén;
- Xdc nhan cua UBND phwong noi cu tru cua gia dinh.
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