Ngay ban hanh Ky hiéu : Lan ban hanh
24/3/2016 QT 02/PT 5
Bién soan Xem xét Phé duyét So trang
2
Nguyén Thi Nhanh | Lwong Thanh Tan | Nguyén Vin Ban
QUY TRINH PANG KY KHOI LUQNG HQC TAP
I. MUC PiCH :
Quy trinh nay huéng dan sinh vién ding ky khdi luong hoc tap cho mét hoc ky.
I1. QUY TRINH:
; A ~ . _ Tuan
BUOC NOI DUNG DIEN GIAI TR.NHIEM - X
) ’ du kién
SV c6 the gap GVCN dé duoc gilp
Lap Phiéu DK KLHT do lap Phiéu dang ki khoi lugng hoc | . L
1 : A e 2 L > x| Sinh vién
tap trong “So dang ky va theo doi tien 10-15
l d6 hoc tip”. HK chinh
Sinh vién nop du hoc phi vao tai | Khoa, dang hoc.
2 Nop hoc phi dur kién khoan trudc khi dang ky cac hoc phan | P.KH-TC,
co tinh phi. Sinh vién
‘l' Sinh vién du sé du hoc phi trong
chuyén/ huay I6p hoc phan trong thoi
gian quy dinh. 16-17
Trong truong hop s6 sinh vién HK chinh
dang ki qua it khong du dé to chuc dang hoc
4 : l6p hoc phan, phong dao tao s& goi ¥ P.Dao tao, '
Kiém tra dang ky LHP dé sinh vién dang ki sang hoc phan | Sinh vién
khac (néu cé trong hoc ky), khi do
sinh vién thuc hién lai budc 3.
Phong Dao tao chuyen tinh trang
cac LHP sang “Duoc chap nhén” neu
du dieu kién to chuc, nguoc lai cho
dang ky tiep tuc hoac “Huy” va xoa
v két qua dang ky cua sinh vién, hoan
, hoc phi vao tai khodn doi voi truong
. Xac nhan két qua bK LHP hop LHP khong du diéu kién t6 chac. | P.Dao tao, 1-4
SV nhan thoi khéa biéu chinh | Sinh vién HK méi
thuc trong tai khoan ca nhan va st
dung chuac nang “Xuat phiu ding
ky” dé tao anh luu ket qua dang ky
cac 16p hoc phan. Anh luu nay sé
dugc sur du‘ng in chiéu lai trén hé
thong khi can thiét.




I11. PHAM VI AP DUNG QUY TRINH:

Quy trinh ding ky khdi lwong hoc tap (ky hiéu QT02/QLPT) ap dung cho sinh vién
chinh quy khéng no hoc phi va c¢6 sé du hoc phi trong tai khoan da dé dong hoc phi cho cac
hoc phan ¢6 tinh hoc phi.

Quy trinh nay 4p dung dang ky khéi luong hoc tap ddi véi cac hoc phan hoc lan thir

nhét, song song chuwong trinh.
IV.HO SO THUC HIEN

1. Dang ky truc tuyén trén website register.dthu.edu.vn;
2. Miu PT02.1 - Pang ky khdi lugng hoc tap;
3. Mau DPT02.2 — Ding ky song song chuong trinh, ngoai chwong trinh.

Sinh vién Iuu giir bang gdc céc bién lai thu hoc phi (néu c6) va Mau PT02.1, Miu
PT02.2 d6i v6i truong hop dang ky hoc phan truc tiép tai Khoa, Phong Déo tao.

V. TO CHUC THUC HIEN:

1. Phong Pao tao lap ké hoach trién khai cu thé Quy trinh Pang ky khdi luong hoc tap &
mdi hoc ky. Thai gian ghi trén quy trinh 1a dy kién.

2. Cac ca nhan don vi phu tréch trong Quy trinh thuc hién dang thoi gian quy dinh trong
ké hoach trién khai Quy trinh ding ky khéi lugng hoc tap cho mdi hoc ky. Cu thé &
mdi hoc Ky nhu sau:

a. Sinh vién thyc hién nhiém vu 1én ké hoach hoc, dong du hoc phi va ding ky hoc
phan;

b. Cac Khoa thuc hién thu hoc phi cua sinh vién, ding ky hoc phan cho sinh vién;

¢. Phong KH-TC thyc hién thu phi va giai quyét cac van dé lién quan vé hoc phi cua
sinh vién;

d. Phong Pao tao thuc hién 1én ké hoach cu thé cho Quy trinh, t chic thoi khéa biéu theo
danh muc hoc phan dy kién t6 chirc cua Bo mdn/Khoa, theo doi kiém tra qua trinh déng
ky cua sinh vién, Khoa va giai quyét cac su cd, ngoai 1é vé dang ky, hoc phi cho sinh
vién trén hé thdng phan mém quan 1y dao tao caa Truong.

3. Phong Thanh tra dao tao c6 trach nhiém theo di thyuc hién Quy trinh ding ky khdi
luong hoc tap trong mdi hoc ky va béo céo vé Lanh dao Trudng moi sy cham tré co
anh huong toi hoat dong chung caa Quy trinh.,



Mau PT02.1

TRUONG DAI HOC BPONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Khoa:.....ccceveiiiniieinnnnnnnn. Poc lap — Tw do — Hanh phac

PHIEU PANG KY KHOI LUQNG HQC TAP

Hocky:............ Namhoc..................
HO VA BN oottt IMA SO SV oottt
Dién thoal: ...c.ccovieiiiieiie e E-mail: ..o
Nganh dao ta0: ......ccoviviiiii e,
STT | M&MH Tén hoc phan S6 TC M& LHP

Tong s6 tin chi ding ki

T6i cam doan sap xép thoi gian dé tham gia hoc tap theo ding quy ché.
TPCL, ngay...... thang......nam 20...
Sinh vién

Duyét cia GVCN va déng dau caa khoa (ky va ghi rd ho tén)

Duyét cia P.Dao tao



Mau PT02.2

TRUONG PAI HOC PONG THAP  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET N

Khoat...ooiuverurenrnnennnnennnnns Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU PANG KY KHOI LUQNG HQC TAP
NGANH HQC THU 2

AM

Hoc ky:......... Nam hoc............
HO VA TBN .o ME SO SVt
Dién thoal: ...c.coovuveiiiieiiec e E-mail: ..o
Nganh DT thir 1: ..o Nganh DT thr 2: ...,
STT | MaMH Tén hoc phan S6 TC M& LHP

Tong sé tin chi ding ki

T6i cam doan sap xép thoi gian dé tham gia hoc tap theo ding quy ché.
TPCL, ngay...... thang......nam 20...
Sinh vién

Duyét ciia GVCN va déng diu caa khoa (ky va ghi r6 ho tén)

Duyét cia P.Dao tao




