BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC PONG THAP Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 929 /QD-DHPT bong Thap, ngay 08 thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu cia Hiéu truéng
va cac Pho Hiéu trwéng nhiém ky 2020-2025

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG THAP

Can cit Quyét dinh s6 08/2003/Q0D-TTg ngay 10 thang 01 nam 2003 ciia Thii tudng
Chinh phii vé viéc thanh ldp Treong Pai hoc Sw pham Pong Théap nay 1a Truong Pai hoc
Pong Thap;

Can cur Nghi quyet s6 05/NQ-HDT ngay 28 thang 7 nam 2020 cua Hoi dong truong
Truwong Dai hoc Bong Thap vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong ciia
Truong Pai hoc Pong T hap,

Can cu Nghi quyet s0 45/NQ-HDT ngay 20 thang 10 nam 2021 cua Hoi dong fruong
Trieong Pai hoc Pong Thdp vé viéc sira ddi, bé sung mét sé diéu ciia Quy ché To chirc
va hoat déng cia Truong Pai hoc Pong Thdp ban hanh kém theo Nghi quyét sé
05/NQ-HDBT ngay 28 thang 7 nam 2020 ciia Hoi dong truong;

Can cir Nghi quyét sé6 99/NO-HDT ngdy 05 thang 12 ndm 2022 cia Hoi dong
trieong Truong Pai hoc Pong Thap vé viéc bé nhiém chire vu Phé Hiéu truong Truong
Pai hoc Pong Thap;

Can civ Quyét dinh $6 53/0P-PHPT ngay 10 thang 01 nam 2022 cia Truong
Pai hoc Pong Thap vé viéc phan cong nhiém vu Hiéu truéng va cac Phé Hiéu truong

nhiém ky 2020-2025;
Can cir Quyét dinh s6 3170/0P-PHDT ngay 15 thang 12 nam 2022 cia Truong
Dai hoc Dong Thap vé viéc phdan cong nhiém vu Hiéu truong va cac Pho Hiéu truong
nhiém ky 2020-2025;
o Xet dé nghi ciia Truong phong Té chire can bo va Trieong phong Hanh chinh -
Tong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phan cdng va viéc thuc hién nhiém vu caa Hiéu trwéng
va cac Phé Hiéu truéng

1. Hiéu truong la thanh vién Hoi dong truong, thanh vién Tap thé lanh dao va la
nguoi dai dién theo phap luat cia Truong Dai hoc Bong Thap (sau day goi tat 1a Truong).
Hiéu truong chiu trach nhiém toan dién trudc Hoi dong truong, Bo Giao duc va Pao tao
vé thuc hién chtic nang, nhiém vy, quyén han cua Hiéu truong theo Quy ché T6 chuc va
hoat dong cua Truong va cac quy dinh phap luat hién hanh.

2. Phé Hiéu truong la ngudi cong su, giap Hiéu truong chi dao, quan Iy cac linh
vuc cong tac va phu trach cac don vi (phong, khoa, trung tam va truong thudc Truong)
theo su phan cong cua Hiéu truong.

Ky s0 tai DThU, xdc thuc chii ky tai https://do.dthu.edu.vn/xac-nhan-ky-so
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Pho Hi¢u truong chiu trach nhiém toan dién trong chi dao, quan ly va quyét
dinh cic van d¢ lién quan & linh vuc duge phén cong phu trach; chiu trach nhiém
treéc phap luat va truée Hidu trudng vé cac quyét dinh caa minh.

Cac Pho Hiéu truong thuong xuyén bao cao Hiéu truong vé chu truong va tinh
hinh thu:(; hién nhigem vu duoc phan céng; kip thoi bao céo, trao doi y ki@n vai Hiéu
treong Ve nhitng van dé quan trong, phuc tap hoac nhay cam trudc khi quyét dinh.

3. Khi dugc phan cong phu trach cac khoa dao tao, Pho Hiéu trudng thuc hién
chtrc nang quan 1y vé mat hanh chinh cac hoat dong cua khoa dao tao, duoc quyét dinh
cac hoat dong c6 lién quan dén linh vuc dugc Hiéu trudng giao phu trach, chi dao. Céc
hoat dong chuyén mon khac ngoai pham vi nhiém vu dugc Hiéu trudng phan cong phu
trach, Pho Hiéu trudng thong tin bdo cdo, trao ddi tai cac cudc hop giao ban Hiéu
trudng va cac Pho Hiéu truong dé xem xét, quyét dinh.

4. Hiéu trudng, Phé Hiéu truong chi dao, lam viéc truc tiép voi cac truong don vi
vé viéc thuc hién chicc nang, nhiém vu cua don vi. Truong don vi phai chiu trach
nhiém toan dién vé moi hoat dong cua don vi truéc Hiéu truong va Pho Hiéu trudng
phu trach linh vuc cdng tac. Ngoai ra, khi thay can thiét, Hiéu truong, Pho Hiéu trudng
giao nhiém vu va chi dao truc tiép cho cac dong chi Cap phé don vi thuc hién. Cac dong
chi cip pho don vi phai thong tin, bao lai trudng don vi ndm theo quy dinh.

5. Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, cac Phé Hiéu truong phdi hop, trao doi va
hd tro nhau, dam bao moi hoat dong cua Trudng duoc thuc hién hiéu qua, dang ké
hoach. Truong hop khong thdng nhat dugc ¥ kién khi xur 1y cong viée lién quan dén
linh vuc cong tac ciia nhiéu Phé Hiéu truong thi Pho Hiéu trudng chu tri giai quyét
cong viéc d6 bao cao Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

6. Ngoai cac nhiém vu, linh vuc cong tac, don vi phu trach cu thé duoc phan
cong tai Quyét dinh nay, cac Pho Hi€u trudng con thuc hién mot s6 nhi€ém vu khac do
Hi¢u truéng phan cong.

7. Hi€u truong truc tlep tham gia giai quyet cong viée thude trach nhiém cua cac
Pho Hiéu truong khi co yéu cau hoic khi thiy can thiét.

8. Viéc ky duyét van ban ctaa Hiéu truong va cac Pho Hiéu trudng: Cac don vi thudc
va tryc thude Truong thuc hién trinh vin ban dén Hiéu truong, Pho Hiéu truong xem xét,
ky duyét théng qua Phong Hanh chinh - Tong hop. Sau khi van ban dugc ky duyét, Phong
Hanh chinh - Téng hop thyuc hién thu tuc phat hanh van ban theo quy dinh.

9. Viéc hop giao ban ctuia Hi¢u truedng va cac Pho Hiéu truong
a) Tryc tiép hang tuan hodc trao ddi thong tin (thong qua cac Ung dung cong

nghé) vé viéc chi dao, két qua thuc hién, cac vin dé dang vuéng mic, cac noi dung
cong tac khac can 0 y kién trao d6i va thong nhét chung.

b) Truc tiép hing thang (trudc hop giao ban thang, quy) hodc dinh huéng trién
khai cac cong viéc (thong qua cac ung dung cong ngh¢) khi can thiét dé giai quyét noi
dung chuén bi cho ky hop giao ban thang, quy hodc phat sinh.

c) Hiéu truong, cac Pho Hiéu truong co thé chu dong to chic hop giao ban
chuy&n mon dé giai quyét cac cong viéc cu thé thude linh vuc duoc phan cong.

10. Sau moi chuyen cong tac ¢ trong nudc hoac nudc ngoai, du hdi nghi & cac co
quan Pang, cac by nganh, dia phuong, cac co s¢ gido duc dao tao va cac don vi truc
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thudc Truong, Hiéu truong va cac Pho Hiéu truong can kip thoi théng tin v6i nhau vé
két qua, két luan cua nguoi chu tri hoi nghi va y kién chi dao cua cic dong chi lanh
dao, cac d& xuit va kién nghi cua cac don vi truc thudc Trudng.

Piéu 2. Phan cong nhiém vu cu thé cia Hiéu trudng va cac Phé Hiéu truéng

1. Hiéu trwéng Ho Vin Théng: Phu trach chung va tryc tiép chi dao c4c hoat
dong lién quan dén noi dung quan Iy hanh chinh Nha nudc trong Truong. Cu the:

a) Lanh dao, quan ly toan dién moi hoat dong qthu@c chirc nang, nhiém vu va
quyen han cua Truong va Hiéu truong theo Quy ché To chic va hoat dong ciaa Truong
va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

b) T6 chuc thuc hign nghi quyét ciia Dang uy, Hoi dong truong va két luan cia
Tap thé lanh dao Truong; cam két thuc hién muc tiéu hang nam, bao cao dinh ky vai
Hoi dong truong va giai trinh trudc Hoi dong truong khi ¢ yéu cau.

¢) Chu tri va diéu hanh cac cudc hop ciia Truong theo ké hoach cong tac va hop
dot xuat; tham gia gidi quyét cong viéc thudc trach nhiém cua cac Pho Hiéu trudng khi
coO yéu cau hoac khi thay can thiét.

d) Tryc tiép chi dao cac linh vyc: Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién;
chuyén doi so; van phong; to chirc can bg; tai chinh ké toan; cong tac ngoai giao; nghién
ctu khoa hoc, hoat @ong tap chi khoa hoc; dao tao sau dai hoc; co s¢ vat chat.

d) Tryc tiép phu trach cac don vi: Phong Hanh chinh - Tong hop, Phong To chirc
can bo, Phong Ke hoach - Tai chinh, Phong Thi€t bi va Xay dung co ban, Phong Dao tao
Sau dai hoc, Phong Khoa hoc va Cong nghé, Khoa Cong nghé so va Ky thuét.

e) La chu tai khoan sb 1 va la ngudi phat ngdn chinh thic cia Truong.

g) Tham gia sinh hoat chuyén mén tai Phong Ké hoach - Tai chinh.

2. Phé Hiéu truwéng Lwong Thanh Téan: Tryc tiép chi dao cac hoat dong thuoc
linh vuc chuyén moén. Cu thé:

a) Truc tiép chi dao cac linh vuc: Dao tao dai hoc; lién két dao tao, bdi dudng; thi
dua, khen thudng.

b) Truc tiép phu trach cac don vi: Phong Pao tao, Trung tam Lién két dao tao - Bdi
dudng nghé, Truong Su pham, Khoa Van héa - Du lich va Cong tac x& hoi.

c) La chu tai khoan s6 2 ciia Truong.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua Hiéu truong.

d) Tham gia sinh hoat chuyén mén tai Phong Dao tao.

3. Phé Hiu trwéng Cao Dao Thép: Truc tiép chi dao cac hoat dong linh vuc
doan th¢, hoat dong phong trao va cong tac sinh vién. Cu the:

a) Truc tiép chi dao cac linh vuc: Poan Thanh nién va Hoi sinh vién; cong tac tuyén
gi4o; quéc phong, quan su co quan; van nghé va the thao; khuyén hoc; théng tin va truyén
thong; van phong dang - doan thé; hop tac quc té.

b) Truc tiép phu trach cac don vi: Phong Cong tac sinh vién va Truyén thdng, Phong
Cong tac bang - boan thé (theo phan cong ctia dong chi Bi thu Pang uy), Phong Hop tac
qudc té, Trung tm Dich vy, Truong Thuc hanh Su pham Mam non Hoa Héng.
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¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong caa Hiéu truéng.

d) Tham gia sinh hoat chuy&n mén tai Phong Cdng tac sinh vién va Truyén thdng.

4. Phé Hig¢u truéng I}Iguyén Québc Vii: Tryc tiép chi dao cac hoat dong linh vuc
dam bao chat lugng. Cu thé:

a) Truc tiép chi dao cac linh vuc: khao thi, bao dam chat luong, kiém dinh chat
luong dao tao; thanh tra - kiém tra; phap ché; thu vién va hoc liéu; hoat dong cua Trung
tam Ngoai ngir va Tin hoc; D& an day va hoc ngoai ngit trong hé thong giao duc qudc
dan giai doan 2017-2025.

b) Truc tiép phu trach cac don vi: Phong Bao dam chét lugng, Phong Thanh tra -
Phép che, Trung tam Thyc hanh - Thi nghiém, Trung tam Ngoai ngit va Tin hoc, Trung
tdm Hoc liéu Lé Vi Hung, Khoa Ngoai nglr, Khoa Kinh t¢ - Luat, Khoa Néng nghiép,
Tai nguyén va Mai truong.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng ciaa Hiéu trudong.

d) Tham gia sinh hoat chuyén mdn tai Phong Bao dam chat lugng.

Piéu 3. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ke tir ngay ky va thay thé cac Quyét dinh
s0 3170/QDb-bHDT ngay 15/12/2022.

2. Can ct tinh hinh thyc té, dé bao dam yéu cau thyc hién cac nhiém vu cua
Truong, Hiéu trudng xem xét, diéu chinh phan cong nhiém vu cac Pho Hiéu truéng
cho phu hop.

3. Hi¢u truong, cac Pho Hi€u truong, cac truong don vi thudc va truc thude
Truong Pai hoc Bong Thap chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. bl

Noi nhgn: HIEU TRUC
- Nhu Dléu 3; . /‘ﬁr’—:*-:__j\\
- B6 GD&DT; bU, HDT, Tap thé LDT; "_//“'T?}'WHON < \\

- Cac don vi thudc va truc thude Truong;
- bang Thong bao website, D-Office.
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