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QUYET DPINH:-

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Dal hoc Dong Thap

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG THAP

Can cu Quyet dinh s6 08/2003/QD-TTg ngay 10/01/2003 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc thanh lip Truong DHSP Dong Thap va Cong van sO
5830/VPCP-KGVX ngay 04/9/2008 ctia Vin phong Chinh phu vé viée doi tén
Truong DPHSP Pong Thap thanh Truong Pai hoc Pong Thap;

Can cu Quyét dinh s 58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 ctua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Piéu 1¢ truong dai hoc;

Can ctr Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009
cua Bo Gido duc & DPao tao va B Noi vu vé viée hudng dan thuc hién quyen tu
chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, td chirc bd may, bién ché ddi
voi don vi su nghié€p cong lap gido duc va dao tao;

Theo dé nghi cta Trudng phong Té chirc cén bd,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché té chic va hoat
dong cua Truong Pai hoc Dong Thap”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Truong phong Tb chirc
can bd c6 trach nhiém huéng dan, t6 chirc thue hién Quyét dinh nay.

Diéu 3. Truong Phong T4 chire can bd, Truong cac don vi thugc Truong
Pai hoc Pong Thap chiu trach nhiém thi hanh Q/yet dinh nay./.{
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- BQ GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC PONG THAP Déc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chire va hoat dong cia Truong Dai hoc Dong Thap
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56,364 /OPD-DHPT ngay (Ithangs™ ndm 2013
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Dong Thap)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh t6 chirc va hoat dong cua Trudng Dai hoc Déng Thap.,
bao gom: Nhiém vu va quyen han ctua Truong; nhiém vu va quyén cua cong chire, vién
chire; co cau t6 chire; chire nang nhiém vu cta céc don vi truc thudce; nguyén tic lam
viéc va mbi quan hé cong tac ctia tap thé va ca nhan.

2. Quy ché nay ap dung doi véi cac td chirc, ca nhan thude Truong Dai hoc
Dong Thap.

Chuong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUONG
Diéu 2. Nhiém vu va quyén han cia Truwong

1. Xac dinh tAm nhin,’xﬁy dung chién luoc va ké hoach téng thé phat trién Nha
trudong qua tirng giai doan, ké hoach hoat dong hang nam.

2. To chirc giang day, hoc tp va cac hoat dong gido duc khac theo muc tiéu,
chuong trinh gido duc; xac nhan hodc cap vin bang, ching chi theo tham quyén.

3. Tuyen dung, quan ly cong chirc, vién chirc; xdy dung doi ngu giang vién cua
Truong du vé sb luong, can di vé co céu trinh do, co cdu nganh nghé, co cau do tudi
va gidi, dat chudn vé trinh do duoc dao tao; tham gia vao qua trinh diéu dong cua co
quan quén ly Nha nuéce c6 thdm quyén ddi véi nha gido, can bd, nhan vién.

4. Phat hién va bdi dudng nhén tai trong doi ngii cong chire, vién chirc va nguoi
hoc cia Truong.
5. Tuyén sinh va quan 1y nguoi hoc.

6. Huy dong, quan ly, sir dung cac nguon luc theo quy dinh ¢ua phap ludt; sir
dung nguon thu tir hoat dong dich vu dé dau tu xdy dung co so vat chit cia Nha
trurong, mé rong hoat dong dich vu va chi cho cac hoat dong glao duc theo quy dinh
cua phap luat.

7. Xay dung co s vt chét ky thuat theo yéu cau chuin héa, hién dai hoa.




8. Phoi hgp véi gia dinh nguoi hoc. cdac to chire, ca nhan trong hoat dong gido
duc va dao tao.

9. T6 chire cho cong chire, vién chirc va nguoi hoc tham gia cac hoat dong xa
héi phu hop, voi nganh nghé dao tao va nhu cau cua xa hoi.

10. Tu danh gia chél lugng gido duc va chiu su kiém dinh chat lugng gido duc
clia co quan c6 tham quyén; xdy dung va phat trién hé thong dam bao chat luong cua
Nha trudong; ting cuong cac diéu kién dam bao chét, lugng va khong ngimg nang cao
chat lwong dao tao ctia Nha truong.

11. Té chirc hoat dong khoa hoc va cong nghe ung dung phat trién va chuyén
giao cong ngh¢; tham gia giai quyét nhitng van dé vé kinh té - xa hoi cia dia phuong
va dét nudc: thuc hién dich vu khoa hoc theo quy dinh cua phap luat.

12. Lién két vai cac td chie kinh t€, gido duc, van hoa, thé duc, thé thao, y té,
nghién ciru khoa hoc nhdrn nang cao chét lugng gido duc, gin dao tao véi st dung,
phuc vu su nghiép phat trién kinh té - xa hoi, bd sung ngudn tai chinh cho Nha truong.

13. Xay dung, quan ly va sir dung co s dir liéu vé doi ngil cong chire, vién
chire, cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé va hop tac quoc té ciia Nha
trudng, ve qua trinh hoc tdp va phat trién sau tot nghiép ciia ngudi hoc; tham gia du
bao nhu cau nguén nhan lyc trong linh vuc dao tao ctia Truong.

14. Puge bao hd quyén s hiru tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong két qua
hoat dong khoa hoc va cong nghé, cong bd két qua hoat dong khoa hoc va cong nghé:
bao vé loi ich ctia Nha nude va xa hdi, quyén va loi ich hop phép ciia ca nhén trong
hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé cua Nha truong.

15. Puge Nha nude giao hodc cho thué dat, giao hodc cho thué co sé vt chit;
duogc mién, giam thué, vay tin dung theo quy dinh ctua phap luat.

16. Chép hanh phap luat vé gido duc; thuc hién xa hoi hoa gido duc.

17. Giir gin, phat trién di san va ban sic vin héa déan toc.

18. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phap luit.

Piéu 3. Quyén tu chi va trach nhiém xa hdi ciia Truong

1. Xay dung chuong trinh, gido trinh, ké hoach giang day, hoc tap dbi vai cac
nganh nghé duoc phép dao tao; xiy dung hé théng chuyén ddi tin chi véi cac co s&
dao tao khac.

2. Xay dung chi ti€u tuyén sinh, té chirc tuyén sinh, t6 chirc qua trinh dao tao,
cong nhan tot nghiép va cdp van bang.

3. Huy dong, quan ly, sir dung cac nguon lue nhim thuc hién muc tiéu gido duc:
hop tac, lién két vai cac td chire kinh té, gido duc, van hoa, thc duc, thé thao, y té, khoa
hoc va céng nghé & trong nude va nude ngoai nham nang cao chét lwong dao tao, gin
dao tao véi viée lam.

4. Lua chon to chire kiém dinh chét luong gido duc dé ding k) kiém dinh; dugc
quyen khiéu nai, t6 cao va khiéu kién véi co quan Nha nude co tHam quyen vé cic
quyét dinh, két luan, hanh vi ciia to chirc. ca nhan thuc hién kiém dinh chét luong gido
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duc khi ¢6 du can cir chirng minh 1a vi pham.

5. Tham gia tuyén chon va thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé céc cap;
hop tac v6i céc t6 chire kinh té, gido duc, vin héa, thé duc, thé thao, y té, nghién ciru
khoa hoc trong nuorc va nudc ngoai theo quy dinh ctia Chinh phu.

6. Td chire bo may cua Nha trudng; tuyén dung, quan ly, sir dung, dai ngd cong
chire, vién chirc cua Nha truomg, boi dudng ning cao trinh dé cho cong chirc, vién
chirc va dinh ky thuc hién danh gia céng chirc, vién chirc. -

7. Béo cédo cac hoat dong cua Trudong véi co c:1uan cjuén ly Nha nudc theo quy
dinh. :

8. Cong khai va giai trinh v6i x4 hoi, cic bén lién quan vé céc hoat dong cua
Nha trudmg va két qua cua cac hoat dong do; co trach nhiém thuc hién céc cam két voi
co quan quan ly nha nudc, véi céc bén lién quan va chiu trach nhiém vé moi hoat déng
dé dat dugc céc cam két.

9. Khéng dé bt ky ca nhan hodc t6 chirc nao loi dung danh nghla va co sd vat
chét clia Nha truomg dé tién hanh céc hoat dong tréi vdi céac quy dinh cua phéap luat va
ctia Quy ché nay.

Chuwong IT1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CONG CHUC, VIEN CHUC

Diéu 4. Nhiém vu va quyén ciia cong chire, vién chire

1. Thyuc hién nhiém vu cua céng chirc, vién chitc theo quy dinh cia Luat giao
duc, Luét gido duc dai hoc, Luét can bd, cong chirc, Ludt vién chirc va phép ludt c6
lién quan.

2. Thue hién céc quy ché, ndi quy, quy dinh ctia Nha trudng.

3. Hoan thanh nhi¢m vu chuyén mén va cac cdng tic dugc giao.

4. Tham gia gop y kién 'vao viéc phat trién Nha truong, xay dung cac quy dinh,
quy ché va giai quyét nhung van @ c6 lién quan dén viéc thyuc hién Quy ché dan chu &
co s&. Tham gia dénh gia két qué hoat dong cua Nha trudng va cta don vi noi cong tac
theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché td chirc va hoat dong cia Tru'cmg

5. Pugc hudng céc quyen cua cong chire, vién chirc theo quy dinh cta phap
luét; duoc tao cac diéu kién can thiét dé nang cao trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu.

6. Dugc danh gia hang nam vé viéc thuc hién nhiém vu ctia minh. Puge xét
tang cac phan thuéng cao quy va Ky niém chuong “Vi su nghiép gido duc” theo quy
dinh.

Diéu 5. Giang vién
1. Giang vién Truorng Dai hoc Dong Thap bao gom: Glang vién co him, giang

vién horp dong dai han, giang vién thinh giang. Chitc danh cta giang vién bao gom:
Tro giang, giang vién, giang vién chinh, phé gi4o su, gido sur. B :

2. Tiéu chuén cua giang vién

a) C6 pham chét, dao dirc, tur tuong tét.




b) Co bang tt nghiép dai hoc tré 1én va c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su
pham. C6 bing thac si trg lén doi voi giang vién giang day cac mon ly thuyét cua
chuong trinh dao tao dai hoc: c6 bing tién si dbi voi giang vién giang day va hudng
dan chuyén dé, luan van, luan an trong cac chuong trinh dao tao thac si, tién si.

¢) €6 trinh'dd ngoai ngi, tin hoc dap tmg yéu ciu cong viéc.

d) C6 strc khoe theo yéu ciu nghé nghiép.

d) Ly lich ban than ro rang.

3. Nhiém vu cua giang vién

a) Giang day theo muc tiéu, chuong trinh dao tao va thuc hién déy du, ¢g chat
Juong chuong trinh dao tao.

b) Nghién ciru, phat trién tmg dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao
dam chat luong dao tao.

¢) binh ky hoc tép, bdi dudng nang cao trinh do ly luan chinh tri, chuyén mén
nghiép vu va phuong phap giang day.

d) Giir gin pham chét, uy tin, danh du ctia giang vién.

d) Ton trong nhan cach cua ngudi hoc, dbi xir cong bing v&i ngudi hoc, bao vé
céc quyeén, lgi ich chinh déng ctia ngudi hoc.

e) Céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat.

4. Quyén ctia gidng vién

a) Tham gia quan ly va giam sat hoat dong cua Truong, tham gia cong tac
Dang, doan thé va cac cong tac khac.

b) Dugc ky hop dong thinh giang va nghién ciru khoa hoc vGi cac co s gido
duc dai hoc, co s& nghién ctru khoa hoc theo quy dmh cuia phap luat trén co s& bao
dam hoan thanh nhiém vu ctia Trudomg va dugc su dong y cua Hiéu trudng.

¢) DBugc tao diéu kién tham du cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc & trong nudc va
nude ngoai theo quy dinh.

d) Puoc bd nhiém chirc danh cta giang vién, dugc phong tang danh hiéu Nha
giao nhin dén, Nha gido uu ti va dugc khen thudng theo quy dinh cta phap luat.

d) Céac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat.

5. Chinh sach dbi véi giang vién

a) Giang vién duogc cur di hoc néng cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghiép
vy; duge huong tién luong, phu cdp wu dai theo nghé, phu cap tham nién va cac phu
cép khéc theo quy dinh cua Chinh phu.

b) Giang vién c6 trinh do tién si, giang vién c6 chirc danh gido su, pho gido su
cong tac tai truomg c6 thé kéo dai thoi gian lam viéc ké tir khi du tudi nghi huu dé
giang day, nghién ctru khoa hoc, néu c6 du sac khoe, tu nguyén kéo.dai thoi gian lam
viéc, dong thai don vi ¢é nhu cau.

6. Céc hanh vi giang vién khong dugc lam



a) Xuc pham danh dy, nhan phém, xam pham than thé nguoi hoc va nguoi khac.
b) Gian lan trong hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc.

¢) Loi dung danh hiéu nha gido va hoat dong gido duc dé thuc hién hanh vi vi
pham phép luit.

Diéu 6. Nghién ciru vién

1. Nghién clru vién cia Truong la nhimg vién chirc lam viéc tai cac Vién
nghién ctru cua Trudong, hudng luwong theo ma s6 ngach 13.092, 13.091.

2. Tiéu chuin cua nghién ciru vién

a) Co phﬁm chét, dao dtrc, tu tudng tdt.

b) Tét nghiép dai hoc chuyén nganh phu hop véi linh vuc nghién ciru, hoan
thanh nhiém vu trong thoi gian thir viée.

¢) C6 trinh do ngoai ngit, tin hoc dap tmg yéu ciu cong viéc.

d) bu strc khoe theo yéu cau nghé nghiép.

d) Ly lich ban than r6 rang.

3. Nhiém vu cta nghién ciru vién

a) Thuc hién nhiém vu cta vién chirc quy dinh tai Diéu 4 cua Quy ché nay.

_b) Xéy dung hodc tham gia xay dung ké hoach nghién ctru céc dé tai, du an,
bz!o gom viéc xdc dinh muc tiéu, ndi dung, phuong huéng, phuong phép nghién ciru,
tién do thuc hién va céc diéu kién vé nhan luc, vat tu, tai chinh,...

¢) True tiép nghién ciru va huéng din, kiém tra cac k¥ thuat vién thyuc hién céc
ndi dung nghién ctru, thi nghiém dugc phén cong.

d) Xt 1y tdng hop céac théng tin, dir liéu thu duge. T chirc trién khai thuc
nghiém nham hoan thién két qua nghién ciru trudce khi dua vao sén xuét va doi song.

d) Tham gia céac sinh hoat hoc thuat chuyén nganh.

~ e) Viét bio cdo so két, tong két dé tai, du 4n, bién soan tai liéu, thong tin nhim
phd bién va img dung réng rdi cac két qua nghién ciru vao thuc tién.
&) Thuc hién quy ché vé quan ly khoa hoc va cong nghé va sir dung hop ly cac
nguon luc phuc vu dé tai, du an.

h) Tham gia quan ly Truong, tham gia cong tdc Pang, doan thé khi dugc tin
nhiém va cédc cong tac khac duge Truong, Khoa, B6 mén giao.

4. Quyén cua nghién ciru vién

a) Puoc kiém nhiém giang day theo su phan céng cua cac cap quan ly va tham
gia hoat dong khoa hoc va céng nghé phu hop véi chuyén mén duoc dao tao.

b) Pugc dam bao cac didu kién vét chét, trang thiét bi k¥ thuat phuc vu cho hoat
dong chuyén mén, khoa hoc va cong nghé, dugc cung cap théng tin va sir dung céc
dich vu cong cong cua Nha truong.



¢) Puogc quyén luya chon phuong phap cong tac nham phat huy nang luc ca
nhén, biao dam tién do, chat lugng, hiéu qua nhiém vu chuyén moén duge giao.

d) Pugc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu; duoc tao
diéu kién ra nudc ngoai hop tac nghién ciru, trao doi hoc thuét, hoc tap va boi dudng
nang cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu theo chuong trinh hop tac hoac theo giay
moi cua td chirc nude ngoai, cd nhan nude ngoai theo quy dinh cua phap luat.

d) Puoc ky hop dong tham gia hoat dong nghién clru khoa hoc va phat trién
cdng nghé vai cac co s¢ dao tao, co s& nghién ciru, co s& san xuét va cac t6 chire kinh
té khac theo quy dinh cta phéap luat trén co s& bao dam hoan thanh nhiém vu cua
Trudng va duoc sy dong y cua Higu truong.

e) Duoc ding ky xét du thi thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dmh

g) DPugc nghi phép theo quy dinh ctia Nha nude va quy dinh ctia Nha truong.

Piéu 7. Chuyén vién

1. Chuyén vién cua Trudong gom Chuyén vién, thu vién vién, ké toan vién, bac
sy va cac ngach tuong duong; truc tiép thuc hién mot hodic mét s6 chirc ning quan ly

theo su phan cong cua cac cap quan ly, c6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én, lam viéc tai
cac phong, ban chirc ning, cac don vi truc thuge Truomg va cdc Vin phong Khoa.

2. Tiéu chuan ctia chuyén vién
a) C6 phim chét, dao dirc, tu tudng tot.

b) C6 bing tét nghiép dai hoc va ¢6 chimg chi bdi dudng kién thitc quan 1y Nha
nude chuong trinh chuyén vién.

¢) C6 trinh d6 ngoai ngit, tin hoc dép (mg yéu cau cong viéc.

d) Pu sirc khoe theo yéu ciu nghé nghiép.

d) Ly lich ban than rod rang.

3. Nhiém vu cta chuyén vién

a) Thuc hién nhiém vu ctia vién chic quy dinh tai Diéu 4 cta Quy ché nay.

b) Thuc hién cac nhiém vu chuyén mén theo su phan cong cuia cac cap quan 1y,
hoc tdp, bdi dudng nang cao trinh d§ theo quy dinh ddi véi ngach vién chic va quy
dinh ctia Trudng.

¢) Giir gin phim chét, uy tin, danh du ctia chuyén vién;

d) Tham gia quan ly truong, tham gia cong tic Dang, doan thé khi dugc tin
nhiém va cdc cong tac khac duge Trudomg, don vi giao. .

4. Quyén cua chuyén vién
a) Thuc hién quyén cta vién chic quy dinh tai Diéu 4 cia Quy ché nay

b) Puoc dam bao céc diéu kién vat chit, trang thiét bi ky thuat phuc vu cho hoat
dong chuyén mén, hoc tap bdi dudng nang cao trinh do; duge cung cap thong tin va st
dung cac dich vu cong cong ciia Nha trudmg.



¢) Duoc quyen lwa chon phuong phép cong tic nham phat huy ning luc ca
nhan bao dam tién do, chét luong, hiéu qua nhiém vu chuyén mén duge giao.

d) Pugc dang ky xét du thi thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.
d) Pugc nghi phép theo quy dinh ctia Nha nude va quy dinh ctiia Nha truong.

e) Pugc tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghe phu hgp véi chuyén mén
dugc dao tao.

.x ~ -~
Pieu 8. Nhan vién

1. Nhén vién ctia Truong 1a nhitng ngudi con lai khong thude céc doi tuong da
néu trén.

2. Tiéu chuin ctia nhén vién
a) Co phém chét, dao dirc, tu tuong tdt.

b) C6 bing tét nghiép trung hoc chuyén nghiép, cong nhan k¥ thudt nghé hogc
c6 kha ning dap ung yéu cau cong viéc.

¢) Pu strc khoe theo yéu ciu nghé nghiép.

d) Ly lich ban than rd rang.

3. Nhiém vu cua nhén vién

a) Thuc hién nhiém vu ctia vién chirc quy dinh tai Piéu 4 ctia Quy ché nay.

b) Hop tac, phdi hop véi dong nghiép trong va ngoai don vi dé hoan thanh cac
phin hanh cong viéc theo diing tién do, chét lugng va hiéu qua céc phén hanh cong
viéc duoc giao.

¢) Giir gin phdm chit, uy tin ctia mét vién chirc trong Nha truomg.

d) Tham gia quéan Iy Trudong, tham gia cong tic Pang, doan thé khi dugc tin
nhiém va cac cong tac khac dugc Truong, don vi giao.

4. Quyén cua nhan vién
a) Thuc hién cac quyén cua vién chic quy dinh tai Piéu 4 cua Quy ché nay.

b) Pugc dam bao céc diéu kién vat chat, trang thiét bi k¥ thuit thuc hién cac
phin hanh nhiém vu dugc giao, hoc tap bdi dudng ning cao tay nghé va an toan lao
dong.

¢) Pugc quyén lya chon phuong phap cong tac nhim phét huy ning luc ca
nhdn, bao dam dung tién do, chit luong, hiéu qua phan hanh nhiém vu chuyén mén
dugc giao.

d) Pugc nghi phép theo quy dinh cua Nha nude va quy dinh cua Nha truong.

d) Pugc tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé phtt hop véi chuyen mon
dugc dao tao.




Chuong IV
CO CAU TO CHUC CUA TRUONG

Piéu 9. Co céu td chirc

1. F16i ddng Truong

2. Hoi déng khoa hoc va dao tao Trudmg, cac Hoi dong tur vén

3. Hiéu truomg, Pho Hiéu trudng o

4. Cac khoa

5. Céac bo mén truc thudc khoa

6. Cac phong, ban chirc nang

7. Céc td chic nghién ciru va phat trién, céac to chire dich vu, cic don vi su
nghiép

8. Td chitc Pang Cong san Viét Nam

9. Cac doan thé va td chirc xa hoi

Piéu 10. Hji dong Truomg

1. Hoi dong Truong 1a t6 chic quan tri, dai dién quyén s& hiru ctia Nha trudng.

Hoi dong Trudng cd nhiém vu, quyén han sau day:

a) Quyét nghi chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién va quy ché vé t6 chirc
va hoat dong cia Nha truong;

b) Quyet nghi phuong hudng hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé¢, hop
tac qudc té, bao dam chét lugng gido duc;

¢) Quyét nghi vé co céu té chirc va phuong hudng dau tu phét trién ctia Nha
truong;

d) Quyét nghi vé viéc thanh lap, sap nhap, chia, tch, giai thé céc 16 chic cua
Trudng;

<'i) Giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi dong Truong, viée thuc hién
quy ché dan chu trong céc hoat dong ctia Nha trudng.

2. Thanh vién Hoi déng Truong

a) Hiéu trudng, cac Phé Hiéu trudng, Bi thu Dang ty, Chu tich Cong doan, Bi

thu Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh; dai dién mot s6 phong ban, khoa, dai
dién B6 Gido duc va Dao tao;

b) Mot sb thanh vién hoat dong trong linh vuc gido duc, khoa hoc, cong nghé,
san xuét, kinh doanh.

3. Chu tich Hoi dong Truong do Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao bd nhiém.

_Tiéu chudn Ch tich Hoi dong Truong nhr tiéu chuén cta Hiéu truéng quy dinh
tai Piéu 13 cta Quy ché nay.



4. Nhiém ky ctia Héi dong Truomg la 05 nim va theo nhiém ky cua Hiéu
truorng

5. Hoi déng Truong hop it nhit 4 thang mot lan. Cac cude hop cua Hoi dong
Truodng duge coi la hop 1€ khi c6 it nhét 2/3 6 thanh vién tham du. Cac quyet nghi cua
Hoi dong ‘chi c6 gia tri khi c6 qua nira téng s thanh vién Hoi dong nhét tri. Bién ban
cua cac cudc hop phai dugce giri 1én co quan quan ly Nha nude cham nhit sau 15 ngay
ké tir ngay té chirc cude hop.

Piéu 11. Hpi dong T van

Trong nhimg trudmg hop can thiét, Hoi dong Khoa hoc va Pao tao ¢ thé dé
nghi Hiéu trudng quyét dinh thanh lap Hoi déng Tu van @& tu van cho Hoi ddng
Truong va Hi¢u truong vé cac van dé c6 lién quan den dao tao, nghién ciru khoa hoc,
phat trién va chuyén giao cong nghg, hop tac qubc té, dao tao va nghién ctru khoa hoc
ciia Nha trudmg dap tmg nhu cau xa hoi va hi nhap qudc té. Hoi dong Tu vén lam
viéc khong huong luong.

Dicu 12. Hji ddng Khoa hoc va Pao tao

1. Hoi dong Khoa hoc va Dao tao dugc thanh lap theo quyét dinh cta Hiéu
truong. Hoi ddng c6 nhiém vu tu vén cho Hidu trudng veé viéc xay dung:

a) Quy ché, quy dinh vé dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé, tiéu chuan
tuyén dung giang vién, nghién ciru vién, chuyén vién, nhan vién;

b) K& hoach phat trién doi ngii giang vién, nghién ctru vién cia Nha truong;

c) Pé an m& nganh, chuyén nganh dao tao, trién khai va hiy bd cac chuong
trinh dao tao; dinh huéng phat trién khoa hoc va cong nghé, ké hoach hoat dong khoa
hoc va cong nghé, phan céng thuc hién cac nhiém vu dao tao, khoa hoc va céng nghé.

2. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao gdbm: Hiéu trudng; cac Phé Hiéu trudng phu
trach dao tao, nghién ciru khoa hoc; Trudng cic don vi dao tao, nghién ciru khoa hoc;
céac nha khoa hoc c6 uy tin dai dién cho céc linh vyc, nganh chuyén mon.

3. Hoi déng Khoa hoc va Dao tao bau Chu tich Hoi dong theo nguyén tic bo
phiéu kin va trinh Hiéu truéng quyét dinh cong nhan. Chu tich Hoi dong diéu hanh
Hbi dong Khoa hoc va Pao tao thyuc hién cac nhi€ém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
qua Thuong truc Hoi dong gdém Chu tich, Thu ky va 01 Phé Hi€u trudng phu trach dao
tao hodc khoa hoc - cong nghé.

4. Hoi déng Khoa hoc va Pao tao hop it nhét 01 lin trong mét hoc ky do Chu
tich Hoi ddng triéu tap. Noi dung cudc hop phai dugc théng béo trude cho tit ca cac
thanh vién it nhit 07 ngay. Cudc hop duoc coi 1a hop 18 khi c6 it nhat 2/3 s6 thanh vién
tham dyu. Két luan cua cudc hop ¢6 hi€u luc khi c6 trén 50% s6 thanh vién cia Hoi
déng Khoa hoc va Pao tao biéu quyet tan thanh. Bién ban cta cudc hop phai dugc
trinh 1én Hoi ddng Trudong chdm nhit sau 10 ngay.

Diéu 13. Hiéu trwéng

1. Hiéu trudng la nguoi dai dién cho Truomg trude phéap luét, chiu trach nhiém
quan ly cac hoat dong cua truong. Hiéu trudng do Bo trudng B Gido duc va Pao tao
b6 nhiém. Nhiém ky coa Hiéu truéng la 05 nam. Hiéu truéng dugce bo ‘nhiém va b



nhiém lai theo nhiém ky va khong qua hai nhi¢ém ky lién tiép.

2. Tiéu chuan Hiéu trudng:

a) C6 phim chét chinh tri, dao durc t6t, ¢6 uy tin vé khoa hoc, gido duc, c¢6 ning
luc quan ly va da tham gia quan ly cip khoa, phong cua truong dai hoc it nhit 05 nam:

b) C6 trinh dd tién s;

¢) Co suc khoé tét. Do tudi khi bd nhiém chu tru'orng bao dam dé tham gia it
nhat mét nhiém ky Hiéu trudng. '

Diéu 14. Quyén han, trach nhiém cia Hiéu trudmg

1. Quyén han, trach nhiém cua Hiéu truéng dugc thuc hién theo Diéu 36, Diéu
1é truomg dai hoc ban hanh theo Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 cua
Tha tuéng Chinh phu.

2. Hiéu truéng phu trach chung moi ¢dng viéc cua truong, chi dao, dén déc.
kiém tra viéc trién khai, thuc hién nhiém vu cdng tac cta cac Pho Hiéu trudng, diéu
phoéi hoat dong gitra cac Pho Hiéu truong.

3. Hiéu trudng thong béo kip thoi cho cdc Phé Hi¢u trudng vé chu truong,
chinh sach ctia Dang va Nha nudc, chi thi cua cip trén lién quan dén cac linh vuc cong
tac cua Truong.

4. Hiéu truéng dua ra thao luin véi cdc Pho Hiéu trudng trude khi quyét dinh
theo thdm quyén céc vén dé sau:

a) Ké hoach va chuong trinh cong tac hang ndm cua Truong.

b) Cac ndi quy, quy dinh ndi bd cua Truong nhim dam bao viéc diéu hanh,
kidm tra va giam sat moi mat hoat dong ctia Nha truong theo phap luat, quy ché va
nhitng quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

¢) Céc bao cao danh gia va phuong huéng hoat dong cua Truong giri cap trén.

d) Thay dbi co ciu to chirc bén trong cua Truong, thanh 1ap hodc giai thé cac
phong, ban chirc nang, Hoi ddng khoa hoc va dao tao, cac Hoi ddng tu van, khoa, bd
mén, don vi phuc vu dio tao va nghién ciru khoa hoc va céc trung tam thudc Truomg.

cj) B nhi’ém, mién nhiém, diéu dong, ky luat, khen thudéng cin b9, vién chir,
phén bd bién ché lao dong cho céc don vi.

¢) Pam bao an ninh chinh tri ndi by va trat tr an toan cua co quan.
5. Hiéu trudng truc tiép chi dao, giai quyét mot sb cong viéc sau day:
a) Cong tac t6 chirc can b, hanh chinh va tdng hop, ké hoach - tai chinh.

b) Cac cong viéc ma cAp trén yéu cau Hiéu trudng truc tiép giai quyét, cac cong
viéc thude linh vuc cong tac ctia Truong ma Higu trudng khong phédn cong cho cac

Pho Hiéu trudng phu trach.

¢) Nhimg vén dé lién quan dén nhiéu don vi khéng thudce pham vi trach nhiém
cua cung mat Phé Hiéu trudng, khi giai quyét cac Pho Hiéu trudng phu trach con co y
kién khéc nhau.
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, d) Nhimg van dé phat sinh vuot qua tham quyén giai quyét cia Pho Hiéu
trudng.
d) Cac cong viéc khac ma Hiéu truong thiy can thiét phai truc tiép giai quyét.
Diéu 15. Ph6 Hiéu trudmg
1. Phé Hiéu truéng Trudng cé chirc nang gitp viéc cho Hiéu trudng.

2. S6 lugng Phé Hiéu truéng cua Truomg khéng qua ba nguoi (Bo trudmg B
Gido duc va Pao tao xem xét va quyét dinh viéc c¢é trén ba Phé Hiéu truéng); phu
trach cac linh vuc: dao tao, cong tac sinh vién, khoa hoc cong nghé, hop tac quoc te,
co s vt chat.

3. Tiéu chuin cua Pho Hiéu truong
a) C6 pham chit chinh tri, dao dirc tét, ¢6 uy tin trong giGi khoa hoc, gido duc,

6 nang luc quéan ly va di c6 it nhat 5 nam tham gia gidng day va quan ly gido duc dai
hoc;

b) C6 bing tién si; trong trudong hop dic biét, c6 thé xem xét bé nhi¢m Phé
Hiéu trudng doi vai nguoi ¢b bang thac s nhung khong giao phu trach hoat dong dao
tao, hoat dong khoa hoc cong nghé.

¢) Co sirc khoe tét; tudi bd nhiém khéng qua 55 déi v6i nam va khong qua 50
doi vai nir.

4. Nhiém vu va quyén han ctia Phé Hi¢u truong

a) Giap Hiéu trudng viéc quan ly va diéu hanh cac hoat dong ctia Truorng, truc
tiép phu trach mét sb linh vuc cong tac theo phan cong ciia Hidu trudng va giai quyét
cac cong viéc do Hiu trudng giao.

b) Khi giai quyét cac cong viéc dugc Hiéu trudng phéan cong, Pho Hiéu trudng
thay mat Hiéu trudng va chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé két qua cong viéc.

¢) Pbi véi linh vuc cong tic dugc phin cong phu trach, Phé Hiéu trudng co6
trach nhiém t6 chirc chi dao, hudng din cac don vi thue hién, chu dong giai quyét cac
van dé phat sinh, trong truomg hop giai quyét nhimg van dé quan trong thé hién quan
diém cta Truong thi Phé Hiéu trudng phai bao céo va xin y kién chi dao cia Hidu
truémg trude khi quyét dinh.

d) Déi voi céac don vi dugc phan cong phu trach, Phé Hiéu truéng cé trach
nhi¢ém truyén dat cho Trudng cac don vi nay nhimg cha truong, chinh sach, quan diém
cua cap trén, klem tra, don doc viéc thuc hién céng vi€c va chiu trach nhiém trudc
Hiéu trudng vé két qua giai quyét cong viée clia cac don vi.

d) Giai quyét cac cong viéc dot xuét do Hiéu trudng giao.

5. Nhiém ki cia Phé Hiéu truéng theo nhiém ki cuia Hiéu trudng, cé thé duoc
b nhiém lai. .

6. B truéng B Gido duc va Pao tao ra quyét dinh bb nhiém Pho Hiéu trudong
trén co s& dé nghi cia Hiéu trudng va Hoi déng Truong.
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Chuong V
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PON VI TRUC THUQC
VA NGUYEN TAC LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC
: Muc 1
CHU'C NANG, NHIEM VU CUA CAC PON VI TRUC THUQC

Diéu 16. Khoa e

1. Khoa c6 cac nhiém vu sau day: |

a) D& xuit thay dbi vé td chirc, nhén su trong khoa; dang ky nhan nhiém vu dao
tao cac trinh do, m& nganh, chuyén nganh dao tao;

b) Xdy dung va phat trién chuong trinh dao tao, ké hoach giang day, hoc tap va
ch tri to chirc qua trinh dao tao mot hodc mot so chuyén pgz‘inh; to chirc qua trinh dao
tao va cac hoat dong gido duc khéc trong chuong trinh, ké hoach giang day chung cua
Nha truong;

¢) Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién, phat trién chuong trinh dao
tao va co s¢ vét chat theo huéng chuan hoa, tang cuong diéu kién bao dam chat luong,
dap (mg nhu cau xa hdi va hoi nhap quoc té;

d) Té chirc hoat dong khoa hoc va cong nghé, chi dong khai thac cac du an hop
tac qubc té; phéi hop véi cic 16 chirc khoa hoc va cong nghé, gin dao tao vdi nghién
ctru khoa hoc:

d) Quan ly vién chirc va nguoi hoc thuge khoa theo phan cip cuia Hiéu truong;

e) Quan ly ndi dung, phuong phap dam bao chit lugng gido duc chuyén nganh
thudc khoa, thuc hién quy dinh “3 cong khai” véi khoa va chuyén nganh dao tao.

g) Té chirc bién soan chuong trinh, gido trinh mén hoc do Hiéu trudng giao; td
chirc nghién ciru cai tien phuong phap giang day, hoc tép; dé xuat xay dung ké hoach
bd sung, bao tri thiét bi day - hoc, thuc hanh, thuc tap va thuc nghiém khoa hoc.

h) Xay dung ké hoach va td chl’gc tl_luc hién Quy ché dan chu & khoa, cong tac
gjéo duc chinh tri, tur tuong, dao dirc, 10i song cho cong chire, vién chirc va nguoi hoc:
t6 chirc dao tao, bdi dudng ning cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu cho giang vién
va can bd nhan vién thudc khoa.

i) T6 chic dénh gia can bd quan ly, giang vién, chuyén vién trong khoa; tham
gia danh gid c4n b quan ly cap trén, cdn by quan ly ngang cap theo quy dinh cta Nha
truong.

k) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo Hiéu trudng phéan cong.

2. Lanh dao khoa 12 Truéng khoa, gitp viéc Trudng khoa c6 khong qua 2 Pho
Trudng khoa. Nhiém ky cua Tn;c’mg khoa 14 5 nim va co thé duoc bo nhiém lai, nhung
khéng qua hai nhi¢ém ky lién ti€p. Nhiém ky ctia Phé Truong khoa theo nhiém ky cuia
Trudng khoa va c6 the duge bo nhiém lai. ; '

3. Truong khoa phai cé bang tién si, la giang vién c6 uy tin, c6 kinh nghiém
trong giang day, nghién ciru khoa hoc va c6 nang luc quan ly.
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4. Pho Trudng khoa phai cé bang thac si trd Ién, 1a giang vién c6 uy tin, c6 kinh
nghlem trong giang day, nghién ctru khoa hoc va c6 nédng luc quan ly. Riéng Pho
Trudng khoa phu trach dao tao, hoat déng khoa hoc va cong nghé phai c6 béng tién si.

5. Do tudi khi bd nhiém Truéng khoa, Phé Trudng khoa khéng qua 55 déi voi
nam va khong qua‘50 doi véi nix.

6. Hiéu trudng ra quyét dinh b6 nhiém va mién nhiém Truéng khoa va Phé
Trudng khoa. ek

7. Hang nam Hiéu truong danh gid cac Truong khoa va Phé Trudéng khoa vé
mirc d§ hoan thanh nhiém vu duge giao. Truong hop can thiét, Hiéu truomg cé thé lay
phiéu tin nhiém gitta nhiém ky hodc dot xuét dbi véi Truong khoa, Phé Trudng khoa.
Trudng khoa, Phé Trudng khoa khéng hoan thanh nhiém vu phai dugc thay thé kip thoi.

8. Hoi dong khoa

a) Khoa dugc td‘ chirc Hoi ddng khoa dé tu van cho Trudng khoa thuc hién céc
nhiém vu & khoan 1 DPiéu 16 Quy ché nay.

b) Hoi dong khoa c6 so thanh vién 12 sb 1&, bao gdbm: Trudng khoa, Phé Trudng
khoa, Truéng bd mon, mét so giang vién, can by khoa hoc trong khoa la Gido su, Phé
gido su, giang vién cé bing tién si.

9) Co ché hoat dong cia Hoi ddng khoa thuc hién theo muc d, khoén 8, biéu 41
cua Dicu I¢ truomg dai hoc.

9. Trong nhimg trudng hop can thiét, theo dé nghi cua Hoi déng khoa va
Trudmg khoa, Hiéu trudng cé thé quyet dinh thanh lap Hi dong tur vin nganh véi cac

thanh vién & ngoai truomg dé tu vén cho Trudng khoa nhimg vén dé lién quan dén hoat
dong dao tao, nghién ciru khoa hoc.

Piéu 17. B mén truc thuje khoa

1. B) mén 1a don vi chuyén mén vé dao tao, khoa hoc va cong nghé cua mot
hoiic mét sé nganh, chuyén nganh dao tao truc thudc khoa. Trén co s& ¥ kién tu van
cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao, su chap thuén cua Hoi dong Truong, Hiu trudng
quyét dinh thanh lap, giai thé, sap nhap, chia tach cac by mon.

2. BO mon c6 cac nhiém vu sau day:

a) Chiu trach nhiém vé noi dung, chat lugng, tién'dc} giang day, hoc tap cua mét
hodc médt s6 hoc phan trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cia
trudomg, cua khoa.

b) Xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan gido trinh, bai giang,
tai li¢u tham khao lién quan dén nhém mén hoc duge Truong khoa va Hiéu truéng giao.

¢) Nghién ciru cai tién phuong phdp giang day, kiém tra, danh gi4, t6 chirc cac
hoat déng hoc thuat nham néng cao chat luong dao tao.

d) Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, thuc hién cac dich vu khoa
hoc va cong nghé theo ké hoach ctia Trudng va khoa; chu dong phdi hep véi cac co s
dao tao, t6 chirc khoa hoc va cong nghg, dich vu nhim gin dao tao, nghién ciru khoa
hoc v&i doi song x4 hoi, bd sung nguon tai chinh cho Truong; thuc hu;n dich vu xa hoi
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va hop tac quoc € trong linh vuc chuyén mon cua bd mon.

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngi giang vién, can bd khoa hoc cua Bo
mon; tham gia dao tao, boi dudng doi ngil can bd khoa hoc thude linh vue chuyén mon
theo muc tiéu phat trién cua Truong, Khoa va didc thu chuyén mén sau cua B mon
trong timg' giai doan nhat dinh.

e) Td chirc danh gia cong tac quan 1y, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va
cong nghe clia ca nhan, ctia bd mon, cua khoa va cie Truong theo yéu cau ctia Hoi
ddng Truong, Hiéu trudng va Trudng khoa. -

g) Quan ly co s vat chét, thiét bi ciia b mon.

h) Thuc hién mét sd nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

3. Trudng bd moén

a) Dimg déu b moén la Truong bo mon do Hiéu trudng bd nhiém, mién nhiém
trén co s¢ dé nghi cia Trudng khoa.

b) Tiéu chuan cuia Trudng bd mon:

- C6 phdm chit chinh tri, dao dirc t6t, 1a nha khoa hoc c6 uy tin, ¢0 kinh nghiém
vé dao tao va nghién ciru khoa hoc, c6 kha nang td chirc thuc hién cac nhiém vu dao
tao, nghién ciru khoa hoc, ¢6 tAm nhin va dé xuét chién lugc phat trién ctia bo mon.

- C6 bing tién si. Truomg hop dic biét, ddi véi B mon khong phai chuyén
nganh, khong dao tao sau dai hoc cd thé bd nhiém ngudi c6 bang thac si lam Trudng
bd moén.

- Nhiém ki ctia Trudng bd mén la 5 ndm va co thé dugc bo nhiém lai.
¢) Quyén han cia Trudong bd mon:

- Phan cong, theo ddi ddnh gid qué trinh giang day, nghién ciru khoa hoc va
thuc hién céc nhiém vu duge giao cta cac thanh vién trong bd mon trén co s¢ dam bao
tinh hop 1y vé chuyén mén, vé nghia vu, quyén loi cua céc thanh vién trong bd mon.

- Cir ngudi ra dé va duyét dé thi mén hoc.

= Kién nghi v&i Trudng khoa cac giai phap va nhirng diéu kién cén thiét dé hoan
thanh t6t nhiém vu ctia by mon.

4. Pho6 Trudng bd mon

a) Tuy theo tinh chit va dic diém cu thé ma bd médn co thé c6 Phé Trudng bd
mon.

b) Pho Trudong bd mén do Hiéu trudng bd nhiém theo dé nghi ciua Truong bd
mon va Trudng khoa.

¢) Nhiém vu ctia Phé Truéng bd mén do Truéng bd mén phan cong.
Diéu 18. Phong, ban chirc ning

1. Céc phong, ban chirc nang c6 nhiém vu tham muu va giap Hleu trudng trong
viéc quan ly, téng hop, dé xuét y kién, t6 chirc thuc hién cac cong viéc quan ly, diéu
hanh theo chirc niing, nhiém vu dugc Hiéu trudng giao. .
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2. Dimg diu cac phong la cac Truéng phong. Trudng phong cua cac phong:
Pio lao Dao tao Sau dai hoc, Nghién ctru khoa hoc, Hop tac quoc té, Tb chirc cén b,
Frung tdm Ngoai ngit va Tin hoc phai da tirng la giang vién dai hoc hoédc da tham gia
giang day dai hoc it nhit 5 nam. Riéng Truong Thue hanh su pham Mam non Hoa
Hong, Higu trucmg truong mam non phai di timg co it nhit 5 nim cong tac lién tuc
trong linh vuc gido duc mam non. Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém, mién nhiém céc
Truéng phong. Giup viéc Truéng phong c6 cac Phé Trudng phong: Hiéu trudng ra
quyét dinh bd nhiém va mién nhiém cac Phé Truong phong trén co s& dé nghi cua
Trudng phong. .

3. D6 tudi khi bd nhiém Trudng, Phé Trudng phong khong qua 55 dbi voi nam
va khong qué 50 doi vdi nir. Truong phong, Ph6 Trudng phong ¢6 nhiém ky 5 ndm va
c6 thé dugce bo nhiém lai.

4. Hang nam, Hi¢u truong danh gia céc Truong phong va Phé Truong phong vé
mirc d§ hoan thanh nhiém vu dugc giao. Truong hop can thiét, Hiéu truéng c6 thé lay
phiéu tin nhiém gitta nhiém ky hodc dot xuat dbi voi Truong phong, Phé Trudng
phong. Trudng phong, Phé Trudng phong khong hoan thanh nhiém vu phai dugc thay
the kip thoi.

Di¢u 19. Chirc niing, nhiém vu ciia cdc phong, ban

1. Phong T chirc cén bd

a) Chirc nang

Tham muu va gitp Hiéu truong trong viéc quan ly, téng hop, dé xuat y kién, t6
chirc thuc hién cac cong viéc vé cong tic td chirc va cdn bd theo quy dinh cua Phap
ludt va cia Nha trudng.

b) Nhi€ém vu

- Pé xuit cic phuong an quy hoach, kién toan by may, co ciu td chirc trong
Trudmg.

- Phéi hop céc don vi, 14p ké hoach nhu cau bién ché va phuong én phan phdi
chi tiéu cho cac don vi hang nam trinh Hi¢u trudng.

- Chu tri viéc xay dung quy hoach, ddo tao va bdi dudng ddi ngii cong chire,
vién chirc.

- Té chirc thuc hién tuyén dung vién chirc méi, chudn bj van béan trinh Hiéu

trudng ky cac h0’p ddng lao dong dai han, horp ddng lao dong vu viéc, lao dong ngin
han ctia cac don vi phuc vu nhu cau cong tac cua Truong.

- Tu van vé nhan su va thuc hién céac thi tuc dé Hi¢u tru'ong ra quyet dinh b
nhiém, mién nhiém, luan chuyén vién chic. Soan théo céc van ban vé td chirc nhan sy
do Hiéu trudng ban hanh.

- T4 chirc thuc hién céc ché do chinh sach d6i véi cong chire, vién chire. Chu tri
pho bién cac ché d6 chinh sach méi cho cong chire, vién chirc trong Truong.

- Quan Iy hd sa, Iy lich can b, vién chire va lao dong hop déng.

- Léap céc bdo cdo lién quan dén cong tac t6 chirc can bo.
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- Tham gia cic cong tac danh gia cong chirc, vién chirc hang nam, cong tic thi
dua khen thudng, ky luat.

- Pam bao quyén lgi cho ngudi lao dong vé Bao hiém x@ hoi, Bao hiém y té,
Bao hiém that nghiép

- Ph01 hgp céac don vi lién quan, t6 chirc phan phdi cac ngudn thu ngoai ngan
sdch cho cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong dai han theo quy dinh cua
Truong. ,

- Thuc hién cong tac bao vé chinh tri ni by,

- Phéi hop céc don vi lién quan xdy dung ké hoach hoat déng ctia luc luong dén
quén tu vé va tap huén kién thic, k¥ ning quéc phong theo quy dinh.

- Quan ly ngu()n luc ctia don vi dé thuc hién cic nhiém vu theo chirc néng.

2. Phong Hanh chinh - Téng hop

a) Churc niang

Tham muu va glup Hiéu trudng trong viéc quan Iy, tong hop, dé xuét y kién, t6
chirc thuc hién céc cong viéc v€ hanh chinh - téng hop, van thu - luu trit, thi dua -
khen thuong, phuc vu I€ tin, Quan tri mang may tinh va hé théng thong tin trén
Website Truong va trén Egov.

b) Nhi¢ém vu

- Phong Hanh chinh - Téng hop la diu m01 gin két va diéu phéi chung hoat
dong cta cac don vi trong Truong dé xay dung, t6 chire trién khai thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac ctia Truong; truc tiép truyén dat céc quyét dinh, y kién chi
dao, thong bao ctua Lanh dao Truong dén cé4c don vi va c4 nhan trong toan Truong.

S Phéi hop xdy dung va quan ly viéc thuc hién cac quy ché, quy dinh dam bao
né nép, ky cuong, ky luat lao dong trong Truong.

- Thue hién trach nhiém thuong truc Hoi déng thi dua - khen thuéng Truong.

- Dau méi téng hop, xay dung céc bao céo dinh ky va bdo cdo dot xuét vé thuc
hién cac nhiém vu cta Trudng trinh Lanh dao Truong; thuc hi¢n nhiém vu Thu ky cho
Lanh dao Truong.

" Tiép nhan va thuc hién cac thu tuc hanh chinh ddi voi cac loai cong van dugc
gtri dén Trudmg; thuc hién giao dich dién thoai lién h¢ cong tac.

- Quan 1y va sir dung cac con diu cta Trudng theo quy dinh; thuc hién céc thu

tuc hanh chinh déi véi cong chirc, vién chic di cong tac ngoai Trudng hodc dén cong
tac tai Truong.

- Chu tri va ph01 hop véi cac don vi lién quan dé dam bao cac didu kién cén
thiét cho viéc don tiép khach dén Trudng cong tac hodc viée t chirc cac hoi nghi, hoi
thao va su kién ciia Trudng.

- Quén 1y co s& vat chit, mua sim van phong pham, trang thiét bi, dam béo diéu
kién lam viéc ctia Lanh dao va céac don vi trong Truong

- Phéi hop céc don vi lién quan, thuc hién ché d6 hiéu, hy doi voi vién chic
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theo quy dinh cua Truong.

- Piéu hanh ké hoach hoat dong ctia di xe, ddm bao phuc vu céc nhu cau cla
Lanh dao va céc don vi trong Truong.

- Thuc hién cong viéc quan tri hé théng mang, hé théng may tinh va hé théng
thong tin; thuc hién trach nhiém thuong truc Ban bién tdp Website cua Truong.

- Quan ly ngudn luc ctia don vi dé thuc hién ca¢ nhiém vu theo chirc nang.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng phéan cong.

3. Phong Pao tao

a) Chirc ning

Tham muu va gitip Hi¢u truéng trong viéc quan ly, téng hop, de xuét y kién, 6
chirc thue hién mang cdng viéc vé dao tao dai hoc, cao déng, trung cip chuyén nghiép
va bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu cho gidng vién.

b) Nhiém vu
- Lap d& an md cac nganh dao tao dai hoc, cao ding, trung cAp chuyén nghiép

theo ké hoach chién lugc phat trién nha truomg khi c6 du cac diéu kién (d6i ngii giang
vién, co s& vat chét phuc vu dao tao, xa hoi thuc su c¢é nhu cau).

- Thuodng xuyén diéu tra du bdo nhu cau dao tao nguon nhan lyc cta xa hdi dm
voi timg nganh nghé cuia truong; trén co s& d6 tham muu diéu chinh quy mé, co cu
nganh nghé, trinh d6 va phuong thirc dao tao cua Truong.

- Tham muu xdy dung ké hoach dao tao va xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang

nam.
- Té chirc xay dung, quén ly va pht trién chuong trinh dao tao theo hudéng da
dang hoa, chuan hoa, hién dai ho4.

- Té chirc cong nhén, cip chimg chi, cép vin bing tét nghiép cho nhitng nguoi
duoc Truomg dao tao khi c6 di cac diéu kién theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Dao
tao.

- To chire viée ban hanh cac quy ché, quy dinh vé quén ly dao tao phu hop vai
su phat trién clia nha trudng va ding phap luat, dbng thoi to chire thuc hién cac quy
ché, quy dinh vé& dao tao.

- Chu tri cong tac td chirc thuc tap tét nghiép cho sinh vién.

- Chuéan bi ndi dung, chuong trinh cho céc ky hop ctia Hoi df‘mg Khoa hoc va
Dao tao Truong.

- Phéi hop voi cac khoa, bd mén va cac don vi lién quan dé quan ly hoat dong
dao tao chinh quy, vira lam vira hoc va lién két dao tao.

- Phéi hop véi Phong Khao thi va Pam bao chét luorng dao tao to chirc cong tac
tuyén sinh ctia cac loai hinh do tao tai trudng va cac don vi lién két. |

- Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién viéc danh gid chit lugng gidng
day cta giang vién va quan ly giang vién thinh giang theo quy dinh. '
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- Phdi hgp véi cac don vi lién quan quan ly cong tic bdi dudng, tap huin
chuyén mén. nghiép vu cho giang vién.

- Phéi hop v6i cac don vi dé xay dung chién luge phat trién gido duc va dao tao
cua nha mmmg trong timg giai doan phat trién.

- th hop vai cac don vi lién quan dé khai thac c6 hiéu qua co s& vét chét ciia
nha trudng, phuc vu cdng tac dao tao.

- Thue hién ché dé bao cdo, théng ké ddy du, chinh xéc, kip thoi vé hoat dong
dao tao cta nha truong. ‘

- Quan 1y ngudn luc ctia don vi dé thue hién cac nhiém vu theo chirc nang.

3. Phong Dao tao Sau dai hoc

a) Chirc nang

Tham muu va glup Hi€u trudng trong viéc quan ly, tong hop, dé xuét y kién, t&
chirc thuc hién mang cong viéc vé dao tao va lién két dao tao sau dai hoc, boi dudng

chimg chi sau dai hoc.

b) Nhiém vu

- Xay dung chién lugc va ké hoach dai han, trung han va timg ndm cua viéc dao
tao sau dai hoc, bdi dudng sau dai hoc cho timg chuyén nganh dao tao, quan ly viéc
thuc hién cac ké hoach.

- Ch tri td chirc cac ky thi tuyén sinh sau dai hoc, thi két thuc mén hoc bd tic
kién thirc cao hoc va thi két thiic mén hoc cao hoc.

- Lam thu tuc cdng nhén hoc vién, ngudi huéng dan va dé tai ludn an, luén van

ctia hoc vién, lam thu tuc cho hoc vién bao vé luan van, ludn 4n va thu tuc cdp bang
cho hoc vién tét nghiép.

- Tham muu dé xuét lanh dao nha trudng md cac 16p lién két dao tao sau dai
hoc; phdi hop quan ly cac ké hoach, chuong trinh, du an va dé an lién két dao tao sau
dai hoc trong va ngoai nudc.

- Phéi hop v6i cac khoa, bd mén lap hd so ding ky nhiém vu dao tao sau dai
hoc, mé chuyén nganh dao tao sau dai hoc.

- Chu tri viéc soan thao quy ché, quy dinh, quy trinh lién quan dén cong tac dao
tao sau dai hoc can cir quy ché dao tao sau dai hoc ciia B4 Gido duc va Dao tao va chi

dao ctia Lanh dao Truong.

- Phéi hop voi Phong Khao thi va Dam bao Chét luong t6 chirc khao sat, danh
gia chat lugng cua hoat dong dao tao sau dai hoc.

- T chirc quan ly cac 16p chuyén ddi, bd tic kién thurc, 6n tap dé phuc vu cong
tac tuyén sinh sau dai hoc.

- Thuce hién céc nhiém vu khac vé quéan Iy hanh chinh, quan Iy nha nudc doi voi
hoat dong dao tao sau dai hoc. : '

- Quan ly nguc“)n luc cuia don vi dé thyue hién cac nhiém vu theo chifc nang.
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4. Phong Nghién ciru khoa hoc

a) Chirc nang

Tham muu va giﬁp Hiéu trudng trong viéc quan ly, téng hop, dé xuét y kién, td
chirc thug hién mang cong viéc vé hoat dong nghién ctru khoa hoc, cong nghé¢ va
chuyén giao khoa hoc, cong nghé.

b) Nhiém vu o )

- Té chirc xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cac ké hoach hoat dong
khoa hoc va cong nghé hang nam, trung han va dai han cta nha truong.

- Té chirc xay dung quy dinh va kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé Quan
ly hoat dong khoa hoc va cong nghé trong nha truong.

) - Tb chirc xay dung va trién khai thuc hién cac chuong trinh, du an, nhiém vu
vé khoa hoc va cong nghé; dang ky tham gia tuyén chon, chi tri cdc nhiém vu khoa
hoc va cong nghé.

- T chirc va phuc vu céc Hoi ddng xét duyét, kiém tra, nghiém thu, «cong nhén
két qua thuc hién cac dé tai, nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc phan cap quan ly;
xdc nhan két qua _nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé cia vién chirc
Trudng Dai hoc Pong Thap.

- T chirc cac hoi nghi, héi thao khoa hoc cép Trudng; dé xudt cir can b, giang
vién va sinh vién tham du cac hdi nghi hdi thao khoa hoc.

- Gi6i thiéu cac két qua nghién ciru, chuyén giao thanh tyu khoa hoc va cong
nghé trong nha truong va phat trién DPong Thap Muoi.

- Tham muu vé viéc thanh Iap céc td chirc nghién ciru va pht trién, céc td chirc
dich vu khoa hoc va cong nghé; xay dung doi ngii can bd khoa hoc.

- 'Phc”')i hop cac don vi c6 lién quan thyc hién viéc hop tac nghién ctru khoa hoc
va chuyén giao cong nghé véi cac don vi, t6 chirc ngoai Truong.

- Quan ly cong téc bién soan bai giang, gido trinh. Phéi hop cac don vi lién
quan thure hién viéc in 4n, phat hanh bai giang, gido trinh theo yéu cau.

- Quan ly hoat dong vé dé xuit sang kién kinh nghiém, cai tién k¥ thuat img
dung trong dao tao va phuc vu dao tao.

- T chirc téng két’, danh gia hoat dong khoa hoc va cong nghé hang nam cua
nha truong; thue hién ché do bao cédo vé hoat dong khoa hoc va cong nghé; dé xuat
khen thudéng, xir ly vi pham hoat dong khoa hoc va cong nghé theo quy dinh.

- Quan ly nguén Iuc cuia don vi dé thuc hién cac nhiém vu theo chirc ning.

6. Phong Hop tic qudc té

a) Chtrc nang

Tham muu va glup Hi¢u truong trong v1ec quan ly, téng hop, dg xudt y kién, t6
chire thyc hién mang cong viéc vé hop tac quic té.
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b) Nhiém vu

- Xay dung chién luogc hop tic quéc té trung han. dai han va ké hoach hop tac
qudc té hang nam ctia nha trudng.

- T$ chire viéc dam phan, ky két cac vin ban hop tac voi cic t6 chire va cac
truong dai hoc quéc té, co ké hoach theo ddi viéc thuc hién céac van ban da ky két.

- Xay dung quy trinh, nguyén tic, thu tuc cua cac hoat dong d01 ngoai theo
dung nghi thirc ngoai giao quy dinh cia nha nudec, quy ché ve hop tac qudc té ctia Bo
Gido duc va Dao tao.

- Phéi hop céc don vi lién quan thue hién cac quy dinh, ké hoach ddi véi doan
ra - doan vao trong hoat dong ddi ngoai ciia Trudmg.

- Chu tri viée t chirc cac hdi nghi, hdi thao quoc té va thuc hién ké hoach hop
tac quoc t€ dién ra tai Truong.

- Thuc hién tu van va hd tro théng tin cho cac don vi, vién chirc va sinh vién
ctia Truong vé linh vue hop tac qudc te.

- Phéi hop v&i cac don vi quan ly luu hoc sinh hoc tdp va nghién ciru tai
Trudng.

- Tiép nhan, xir ly va luu trir cac tai lidu, van ban lién quan dén cong téc dbi
ngoai, c4c tai liéu ctia cac td chirc, ¢4 nhan nudc ngoai gir dén theo chi dao cta Hiéu
trudng.

- Dich thuft cdc vén ban cta nha truong; dich thudt nhimg ndi dung can thiét
trén Website (trang tiéng Anh) theo yéu cau ctia Ban bién tap Website cua Trudng.

- Quan ly nguf“m luc cua don vi dé thuc hién cac nhiém vu theo chirc nang.
7. Phong Coéng tic sinh vién
a) Chirc nang

Tham muu va giap Hiéu trudng trong viéc quan ly, tdng hop, dé xuat y kién, t6
chtrc thuc hién cac hoat dong trong sinh vién.

b) Nhiém vu
- Té chire tiép nhén va thuc hién cac thi tuc hanh chinh trong quan ly sinh vién.

- Tham muu ban hanh va phéi hop td chirc thuc hién cac quy ché, quy dinh lién
quan dén cong tac quan ly sinh vién.

- Phéi hop v6i Phong Dao tao td chirc “Tuén sinh hoat cong dan - hoc sinh, sinh
vién” dau khoa, dau nam theo hudng dan cia Vu Cong tac sinh vién va phat bang t6t
nghiép cho sinh vién du diéu kién tt nghiép.

- Phéi hop thuc hién danh gia, phén loai, xem xét khen thudng va ky luat sinh
vién theo dung quy dinh.

- Tu van, tham muu vé viéc giai quyét cac ché do, chinh sach lién quan dén
quyén loi cua sinh vién.

- Phéi hop céc don vi lién quan td chirc sinh vién tham gia cae hoat dong dap
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g nhu cau vé gido duc va dao tao theo cac linh vuc: chinh tri - van héa - xa hoéi -
nghé nghiép - strc khoe.

- Phéi hop véi céc don vi lién quan trong cong tac thuc hién nghia vu si quan
du bi cua sinh vién.

- Phéi hop chinh quyén, cong an dia phuong giai quyét cic véan dé vé an ninh,
trat tu lién quan dén sinh vién.

- Quan ly ngudn luc cia don vi, dé thuc hién cac nhi'q";m vu theo chirc niang.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u trudng phén cong.

8. Phong Thanh tra - Phap ché

a) Chirc nang

Tham muu va gitip Higu trudng trong viéc quan ly, tong hop, dé xuat y kién, to
chirc thuc hién méang coéng viéc vé thanh tra va nhimg van dé phap ly trong nha
truong.

b) Nhiém vu

- Thanh tra viéc thyc hién chinh sach, phap luét, cac quy ché va cac quy dinh vé
gido duc va dao tao trong nha truong.

- Tham muu gitip Hiu trudng vé tinh phép 1y cta céc vin ban hanh chinh truée
khi ban hanh. T6 chirc cdng tac tham dinh, kiém tra, ra soat, xay dung va ban hanh céac
védn ban quy pham ndi bd.

- Thuc hién nhiém vu tiép cong dén, giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo thuée linh
vuc gido duc va dao tao; tham muu cho Hidu trudng vé viéc bio vé quyén va loi ich

hgp phéap cua truong, cua cdng chire, vién chirc, sinh vién va hoc vién cua trudng theo
quy dinh cua phap luat.

- T chirc va thuc hién céc bao cdo dinh ky vé cong tac thanh tra, cong tac phd
bién va thuc thi phép luat trong Truong theo yéu cau ctia Hiéu trudng va cap trén.

- Phéi hop céc don vi thuc hién viéc tuyén truyén, phd bién chinh sach, phap
ludt, cac quy ché va cac quy dinh lién quan hodc thude linh vuc gido duc va dao tao
dén cac thanh vién trong truong.

- Gitip Hiéu trudng chuén bj y kién  g6p y cho du thao vén ban quy pham phap
lugt do céc co quan nha nude gui xin y kién; kién nghi véi co quan nha nudc c6 thim
quyén trong viéc sira d6i bd sung van ban quy pham phap luit.

- Quan ly nguon luc ctia don vi dé thuc hién cac nhiém vu theo chire ning.
- Thuc hién céc nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong.

9. Phong Khao thi va Pam béo chét lugng dao tao

a) Chuc nang

Tham muu va giup Hiéu truéng trong viéc quan ly, tong hop, dé xudt y kién, t&
chirc thyuc hién méang cong viéc vé khao thi va dam bao chit luong dao tao
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b) Nhiém vu

- Tham muu ban hanh van ban “Quy dinh vé 16 chire thi két thic hoc phan”
theo Quy ché t6 churc dao tao tin chi va to chire thue hién quy dinh.

- Quan 1y thi két thic hoc phin céc hé dao tao va bdi dudng theo Quy ché cua
B6 Giao duc va Pao tao va Quy dinh cia Hi¢u trudng vé “Quy trinh thuc hién nhiém
vu”.

- Quan ly két qua hoc tap cia nguoi hoc, cip l_.)’émg:'diém cho ngudi hoc cac hé
dao tao va boi dudng béc cao hoc, dai hoc, cao dang, trung cap chuyén nghiép.

- Phéi hop td chirc thi tuyén sinh céc hé dao tao theo Quy ché ciia Bo Gido duc
va DPao tao. '

- Té chitc bao quan va lwu trir di voi tai liéu lién quan dén cac ky thi ma don vi
chu tri theo quy dinh ctia Luat luu trir.

- Thuong tryc Ban ISO.

- Xay dung ké hoach va té chirc thuc hién ké hoach vé dao dam chit luong dao
tao theo timg giai doan phat trién cia Truong.

- Quan ly nguén luc ctia don vi dé thuc hién cac nhiém vu theo chirc nang.

10. Phong K& hoach - Tai chinh

a) Chirc nang

Tham muu giup Higu trudng quan ly, thuce hién cong tac quy hoach, ké hoach
phat trién Truong; dé xuat va to chirc thuc hién cac quy ché, quy dinh quan ly cac
ngudn tai chinh; thue hién cong tac ke toan - thong ké theo quy dinh hién hanh cua nha
nudc.

b) Nhiém vu

- Xay dung va trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach hang nam, ngin han va
dai han ctia truomg. Thuong truc Ban xay dung quy hoach, k& hoach cta Truong.

- X4y dung ké hoach du toan cac ngudn tai chinh, ké hoach tai chinh hang nam
va theo giai doan phat trién cua Trudng.

- Xay dung ké hoach va bb tri mirc von diu tu phat trién cho ttmg chwong trinh,
du 4n thudc ngudn ngéan séach nha nudc cap phi hgp tong mirc déu tur va co cdu dau tu.

- Kiém tra va don dbc tién do thuc hién ké hoach nhiém vu va ké hoach tai
chinh hang nim ctia cdc don vi dé trinh phuong an diéu chinh kinh phi cho phu hop
v6i tinh hinh nhiém vu cu thé.

- Chu tri, phéi hop voi cac don vi ¢6 lién quan thuc hién kiém tra, giam sat,
danh gi4 hiéu qua sir dung von dau tu phat trién cua cac chuong trinh, du 4n cua
Truong theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham gia thdm dinh, gidm sat d4u thau cac cong trinh xay dung co ban va
mua sam trang thiét bi cia Trudng. -
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- Té chirc quan ly cac ngudn vén theo Luat Ngan sach nha nudc va cac quy
dmh hién hanh. Lap du toan thu, chi cic ngudn tai chinh.

- Phan bd kinh phi va huéng dan cac don vi trién khai str dung kinh phi da duoc
phén bd theo quy dinh sir dung va quén Iy tai chinh.

- Klem tra, gidm sat va thuc hién cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu,
ndp, thanh toan ng, mua sim, sira chira, thanh ly tai san va nguon hinh thanh tai san,
hoat dong dau tu, xdy dung co ban; thim dinh céic bao gla, thdm dinh tai chinh ctia cac
hop déng, churong trinh, dur 4n.

- Quan ly thu, chi va thuc hién cong tac hach toan ké toan theo quy dinh. Quyet
toan cac nguon kinh phi, lap va ndp bao cao tai chinh dung thoi han.

- Thuc hién thu, bdo quan va chi tra cac khoan tién tir cac khoan thu khac cua
Trudng va céc don vi truc thugc Truong. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién thu, chi cia
cdc don vi cé thu trong toan truong theo quy dinh.

- Phéi hop viéc t6 chirc thu hoc phi clia ngudi hoc tai Trudmg.

- Lap du toan kinh phi, thué (néu c6) va theo dai thanh toan kinh phi céac - hop
déng lién két dao tao trong nha truong. Theo ddi thanh toan cic hop dong kinh té cac
dich vu (giit xe, ban hang hoa,...) va ndp cac khoan thué theo quy dinh.

- Thuc hién viéc chi tra tién luong, tién cong va cic ché d9 khac cho cong chiie,
vién chire, ngudi lao dong; chi tra hoc bdng, cac khoan phu cip cho sinh vién theo
dung quy dinh hién hanh; ndp va quyét toan bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, kinh phi c6ng doan.

- Thyc hién kiém tra, thanh toan cac khoan kinh phi hoat dong theo quy ché chi
tiéu ndi by va quy dinh hién hanh ctia nha nude.

- Thuc hién ké to4n céc du 4n, chwrong trinh tir cdc ngudn tai chinh ctia Truong
cho cac don vi va ca nhan theo quy dinh hién hanh.

- T4 chirc theo ddi thong ké va nop thué thu nhap cé nhan hang thang; dai dién
cho nguoi nhén thu nhap quyét toan véi co quan thué nha nudc.
o I 8 Phédi hop voi cac don vi lién quan thuc hién cong tac kiém ké tai san, trang
thi€t bi, ki€m tra ke toan dinh ky theo quy dinh ctia nha nudec.
- Bao quan, luu trir cac ching tir, hod don, s sach tai liéu c6 lién quan dén
cong tac tai chinh ké toan theo quy dinh cta nha nudéec.
= Dé 3(u5t va trinh Hiéu truéng giai phap ting thém ngudn thu va phuong in
nham tri¢t d€ moi ngudn thu cho Trudng.
- Chiu trach nhiém chinh trong viéc xdy dung, sira ddi, bd sung Quy ché chi
tiéu ndi bd theo quyet dinh cua Truong.
= Thue hién cong tac théng ké, bdo cdo thudc nhiém vu dugc phan cdng theo
yé€u cdu cua Trudng va cic co quan chirc nang. .
- P& xuit phuong hudng, bién phap cai tién quan ly tai chinh.

- Dé xuét thay doi, bo sung, hoan thién quy ché chi tiéu ndi bg.
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- D& xuét phan bé thu, chi tai chinh thuong xuyén hang nam.

- Hudng dan cac don vi truc thude 1ap du toan thu chi hang nam.

- Tham muru xét duyét du toan thu, chi hang nam cua cac don vi truc thugc.
- Théng bao chinh thirc phan bb tai chinh thuomg xuyén hang nim.

- B4o cdo Bo chu quan du toan thu, chi tai chinh ctia Truong hang nam va céc
bao cdo can thiét khac theo yéu cau co quan quan ly. -

- Té chire thuc hién du toan thu hang nim da duyét va cic khoan thu nhap khac
theo chi dao ctia Hiéu trudng. -

- Thuc hién chi xuét tai chinh cho cac khoan chi theo dung ché do qui dinh, cac
khoan chi theo dir toan duoc duyét va cac khoan chi ngoai du toan chi duge Higu
trudng phé duyét.

- Trinh Hiéu truéng phé duyét cac hd so thanh quyét todn, bdo céo tai chinh.

- Thuc hién thu ndp thue thu nhdp ca nhan, thué gia tri gia tang, thué thu nhap
doanh nghiép va thué khac néu c6 phat sinh theo Luat thué quy dinh.

- Kiém tra, kiém soat viéc thuc hién cac qui dinh quan ly tai chinh va ché do tai
chinh.

- Giam sét thuc hién du toan thu chi hang nam, ché do chi tra cho ngudi lao
dong, ché do quan ly tai san, cac qui dinh vé cong no, xir ly mat mat, hu hong, thiéu
hut tai san.

- Thu nhén, xuat, cip, bao quéan tién mit va cac chimg chi, hin vat c6 gia tri
nhur tién.

- Thue hién céc thu tuc giao dich ngén sach theo quy dinh v&i Kho bac Nha
nudec.

- Thuc hién céc thi tuc giao dich tai chinh véi cac ngdn hang c6 mo tai khoan.

- Phat hanh va lvu chuyén céc chimg tir ké toan theo quy dinh.

- Thue hién ddy du cong tac ké toan tai chinh theo quy dinh nha nudc.

- Luu trit ching tir, sd sach, tai liéu ké toan theo quy dinh nha nudc.

- Quan ly nguén luc ctia don vi dé thuc hién cac nhiém vu theo chirc nang.

11. Phong Thiét bi - Céng nghé

a) Chirc ndng

~ Tham muu, giup Hiéu truong vé quan ly, diu tu, sir dung, stra chita co s& vit

chét, thiét bi phuc vu céc hoat dong giang day, hoc tap va nghién ciru trong nha
trudng.

b) Nhiém vu

- Lap ké hoach hang nim cho céng tac hoan thién co s& vt chat cua truong
nhu: Mua sam, bao dudng, stra chira trang thiét bi day hoc trong cac phong hoc, phong
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lam viéc, phong thuc hanh, thi nghiém.

- Tiép nhan va thuc hién cac thu tuc trién khai cdc du dn dau tu cho linh vuc
phuc vu day - hoc va nghién ciru cta truong da duge Hicu truong chap thuan.

- Quan ly viéc sir dung trang thiét bi k¥ thudt phuc vu quén ly, phuc vu déo tao
va nghién ctru cua céc don vi trong Truong.

- Phéi hgp cac don vi lién quan dé quan ly vige dég tu trang thiét bi cong nghé
va ung dung cong nghé vao phuc vu quan ly, dao tao vé nghién ciru trong Trudng.

- Phéi hop cac don vi lién quan td chirc sir dung cac co s& vat chat ma don vi
tham gia quan ly dé phuc vu day - hoc va nghién ciru.

- Tham gia kiém ké, thanh 1y tai san theo quy dinh.

- Quan ly viéc dam bao vé sinh, canh quan xanh - sach - dep phuc vu viéc giang
day va hoc tap cua giang vién va sinh vién.

- Quan ly nguén luc cua don vi dé thuc hién cac nhiém vu thudc chirc ning.
- Thue hién cac nhiém vu khéc do Hiéu truong phéan cong.

12. Thu vién Lé Vi Hung

a) Chirc ning

Phuc vu cac hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc va trién khai tng dung
khoa hoc cong nghé trong nha trudng.

b) Nhiém vu

- Tham muu giup Hi€u trudng xdy dung quy hoach, ké hoach hoat dong dai han
va ngan han cua Thu vién.

- X4y dung va phat trién ngudn luc théng tin trong nudce va nude ngoai dap img
nhu ciu hoc tip, giang day, nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé cia cic
thanh vién nha truong.

- T6 chirc xir ly, sip xép, luu trit, bao quén thong tin; xay dung hé théng tra ciru
thich hop; thiét Iap mang luéi truy cap va tim kiém théng tin tu dong hoa.

- T4 chirc phuc vu, huéng dan cho ban doc khai théc, tim kiém, str dung ngudn
tai liéu va céac san phém dich vu thong tin thu vién thong qua cac hinh thic phuc vu
cta thu vién phu hop véi quy dinh cta phap luét.

i - Phéi hop thuc hién cong tac in, 4n va phat hanh bai giang, gi4o trinh theo nhu
cau dao tao.

- Nghién ctru, tmg dung thanh twu khoa hoc, cong nghé tién tién va céng nghé
thong tin vao cong tac thur vién.

- Thuc hién bao cdo hang nam va bdo cao dot xuat thugc linh vuc khi cé yéu
ciu ciia Bo Gido duc va Pao tao va cic cap c6 thim quycn .

- Quan ly ngu6n luc ciia don vi dé thuc hién c4c nhiém vu theo chirc ning.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Hiéu trudng phén cong.
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13. Ban Quan ly Ky tuc xa va Moi truong
a) Chuc nang
Tham muru va giup Hiéu trudng trong viée quan ly, téng hop, dé xuit Y. kién, to

chire thyue,hién mang cong tac quan ly ky tac xd, nha cong vu, mdi truong, y té va bao
vé an ninh trat tu, phong chdng chay nb trong toan trudng.

b) Nhiém vu

- Quan ly sinh vién ndi tri & ky tic x4 theo ding Quy ché hoc sinh, sinh vién
ndi tri ctia Bo Gido duc va Pao tao va cic quy dinh cta nha truong.

- Quan ly vién chirc tam trd trong Nha cong vu theo quy dinh ctia nha truong.

- Phéi hop trong phong, chéng cac t€ nan xa hdi thim nhap vao Ky tic xa nhu
budn ban, str dung, tang trit ma tiy, heroin, HIV/AIDS va céac t€ nan xa hoi khac.

- Phéi hop cac don vi lién quan, bao dam cic dich vu phuc vu Ky tuc xa.

- Phéi hop cac don vi d@é bao dam cinh quan, méi truong xanh - sach - dep & Ky
tuc xa, Nha cong vu va trong toan Trudng.

- Phéi hop voi Cong an Phudng 6 va cac don vi 6 lién quan, thuc hién viée bao
vé an ninh, trat tu, bio dam an toan, phong chdng chay, nd trong toan truomg.

- Thue hién chdam séc suc khoe, so cap ciru ban déu, cap thuéc Bao hiém y té
va diéu tri bénh thong thuong.

- Thue hién Bao hiém y té cho cong chirc, vién chirc, nhan vién va sinh vién
trong toan Trudng.

- Kiém tra an toan thuc pham trong cac nha an phuc vu cong chire, vién chuc va
sinh vién trong khuén vién Truong.

- Thuc hién trach nhiém Thuong truc Hoi Chir thap do cua Truong.

- Phéi hop véi Y té dia phuong thuc hién phong, chdng céc dich bénh c6 kha
ning lay lan trong Truong.

- Quan ly nguf‘)n Iuc cta don vi dé thuc hién cac nhiém vu theo chirc nang.
- Thuc hién c4c nhiém vu khac do Hiéu trudng phin cdong.

14. Trung tdm HJ trg viéc lam va Dich vu

a) Chirc nang

Tham muu va gitip Hiéu trudmg trong viéc quan ly, téng hop, dé xuat v kién, t6
chire thuc hién mang cong viéc vé hd trg viéc lam cho sinh vién va phat trién cac dich
vu cong ddng.

b) Nhiém vu
- Xdy dung ké hoach va phdi hop t6 chirc viée tu vén viéc 1am cho sinh vién va

phat trién dich vu cong dong. '

- Xay dung va phat trién méi quan hé vdi cac don vi trong, ngoai truong dé thu
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nhan thong tin vé viéc 1am va td chire tu van cho sinh vién.
- Phéi hop td chire bdi dudng, dao tao cac 16p ngin han vé ky ning mém.
- Quan ly cac dich vu theo quy dinh cuia nha truong va phép luat.

- Thyc hién ché d bao cdo, théng ké déy du, chinh xac, kip thoi vé linh vuc
dugc phén cong.

- Quan ly ngudn luc ctia don vi dé thuc hién cae'nhiém vu theo chire ning.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu tnrorng phan cong

15. Tap chi Khoa hoc Pai hoc Péng Thap '

a) Churc nang

_ Xuét ban va phéat hanh Tap chi K]:loa hoc Pai hoc Pong Thép theo diing Quy
ché, tén chi, muc dich, quy dinh trong Giay phép hoat dong bao chi.

b) Nhiém vu
- Ban hanh Quy ché t6 chirc, hoat dong ciia Tap chi.

- Thuc hién nhiém vu tuyén truyén, phé bién chu truong, dudng 16i cia Dang;
chinh sach, phép luét ctia nha nuge trong linh vuc gido duc va dao tao thong qua viéc
xuat ban Tap chi.

- Thuc hién viéc xuét ban 6 sb Tap chi b?mg tiéng Viét trong mot nam.

- Xay dung va duy tri ndi dung ding trén Website ctia Tap chi.

- Quén ly nguén luc ctia don vi dé thuce hién cac nhiém vu theo chirc ning.
16. Van phong Pang - Poan

a) Chirc ning

Tham muu va giup Hiu truong trong viéc quan ly, téng hop, dé xuat y kién, t&
chirc thyc hién mang cong viéc vé cong tic Pang, Cong doan, Poan thanh nién, Hoi
sinh vién cua Truong.

b) Nhiém vu

- Thuc hién céc cong viéc lién quan dén cong tac Dang, Cong doan va Doan
Thanh nién, H6i Sinh vién theo su chi dao cia Pang uy, Ban chip hanh Céng doan va
Ban Thudng vu Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién.

- Thuc hién céc hoat dong hanh chinh do6i vdi cong tac Pang, Cong doan va
Doan Thanh nién, Hgi Sinh vién.

- Quan ly nguén luc cua don vi dé thuc hién cac nhiém vu theo chirc nang.

17. Trung tam Ngoai ngir va Tin hoc

a) Chirc ndang

Tham muu va giup Hi¢u trudng trong viée quan ly, tong hop, de xuit y kién, t6
chirc thuc hién mang cong viéc vé dao tao va bdi dudmg ngoai ngir va tin hoc.
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b) Nhiém vu

- Tham muu cho Hiéu truong xdy dung néi dung chuong trinh, ké hoach dao
tao céc 16p cac 16p chimg chi tin hoc trinh d6 A, B, C: céc 16p ngoai ngir theo “Khung
nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam™.

- TE) chire giang day, kiém tra, cap chimg chi ngoai ngf, tin hoc trinh d6 A, B,
C, trinh d§ B1 cho céac hoc vién cua trung tam da hoan thanh chuong trinh quy dinh
cua By Gido duc va Dao tao. .

- Phéi hop véi IIG Viét Nam, Hoi dong Anh {5 chire cc ky thi 1iy chimg chi
TOEIC, TOEFL, IELTS cho sinh vién. ,

- Chu tri viéc té chire thi ngoai ngit va tin hoc tai Trung tdm Ngoai ngir va Tin
hoc.

- Thue hién cac ché d6 béo cdo thong ké theo quy dinh hién hanh.

- Quan ly nguén luc ctia don vi dé thuc hién cic nhiém vu theo chirc nang.
- Thuc hién c4c nhiém vu khac do Hiéu truéng phéan cong.

18. Truomg Thuc hanh su pham Mam non Hoa Héng

a) Chirc ndng

Truong Thuc hanh su pham Mam non Hoa Hong la don vi truc thudc Truong
Pai hoc Pong Thap c6 chirc nang la Truong gido duc mam non va la co s¢ thuc hanh
g6p phéan dao tao gido vién mam non.

b) Nhiém vu

- T4 chire thuc hién viéc nudi dudng - cham soc gido duc tré tir 19 thang dén s
tudi theo chuong trinh gido duc Mam non do B§ truong B Gido duc va Dao tao ban
hanh.

- Huy dong tré em lira tudi mam non dén truong, t6 chire gido duc hoa nhap cho
tré em c6 hoan canh khé khén, tré em khuyét tét.

- Quan ly cén bd, gido vién nhan vién dé thuc hién nhiém vu nuéi dudng, chim
soc va gido duc tré em.
- Huy dong, quan ly sir dung cac ngudn luc theo quy dinh cua phap luat.
‘ - Xay dung co s¢ vat chét theo yéu cdu chudn hoa, hién dai héa hodc theo yéu
cau t6i thiéu doi vai viing dac biét kho khan.
- Phéi hop véi gia dinh tré em, td chirc va ca nhan dé thuc hién hoat dong nudi
dudng, cham séc va gido duc tré em theo quy dinh.

- T6 chirc cho c4n bd quan ly, gido vién nhan vién va tré em tham gia cac hoat
dong xa hoi trong cong dong.

- Thue hién kiém dinh chit luong nudi dudng, chdm séc va gido duc tré em
theo quy dinh. i '
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- Phéi hop véi cac don vi lién quan t6 chire hudng dan thue hanh su pham, thuc
tap su pham va rén luyén nghiép vu su pham thuong xuyén cho sinh vién nganh Mam
non.

- Phéi hop véi céc don vi lién quan t6 chirc thuc hién cac hoat dong nghién ciru,
thuc nghiém khoa hoc glao duc; trién khai img dung cic phuong phap day hoc, kiém
tra danh gia va quan ly giao duc tién tién vao thuc tién hoat dong cua nha truong; dé
xuit céc giai phap gop phan nang cao chat lugng day hoc va gido duc, cai tién noi
dung, phuong phép dao tao gido vién nganh mam non.

- Phat trién cac ngudn luc cua Truong dé dap ung yeu cau cua hoat dong thuc
hanh su pham Mam non.

19. Phong Quan tri - Xay dung co ban
a) Chirc nang

Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc quan ly, khai thac sir dung ha ting ky
thuat, co s vat chat, cai tao, stra chira va cong tac xay dung co ban.

b) Nhiém vu

- Quan ly co s¢ vt chét, tai san bao gbm: Dét dai, cac cong trinh xay dung va
vat kién tric trén dat, tai san, phuong tién, may moée thiét bi, vat tu phuc vu cho cac
hoat dong cta nha trudong.

- Thuc hién viéc bao dudng va sira chira nho thuong xuyén céc cong trinh xay
dung, dudng x4, cong ranh, dién, nudc, tai san, may mac, thi€t bi van phong trong toan
Truodng.

- Quan ly va giam sat viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong sir dung
dién, nude.

- Thuc hién viéc mua sim, trang 'bi tai san, thiét bi, vat tu phuc vu cho hoat
dong quan ly cia nha truong theo ding ke hoach va quy dinh.

- Bao dam céc diéu kién dé thuc hién cong tac phong chdng chay nd va an toan
lao dong.

- Thuc hién céc thi tuc, quy trinh lién quan dén trién khai cdc du 4n cai tao, sira
chira va xdy dung co ban trong Trudng.

- Quén ly ngudn luc cta don vi dé thuc hién cac nhiém vu theo chirc ning.
- Thuc hién cac nhi€ém vu khic do Hiéu truéng phéan cong.
Muc 2
NGUYEN TAC LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC
Piéu 21. Nguyén tic chung

1. Hiéu truong la ngudi lanh dao va dimg dau Truomg, thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia minh theo quy dinh cua phap ludt va chiu trach nhiém ;ruorc BJ trudng
B¢ Gido duc va Dao tao v toan bo cong viéc thude chirc ning, thdm quyén ctia minh
ké ca khi da phan cong hoic tty quyén cho Phé Hiéu trudng.
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_ 2. Cac Pho Hiéu truong giup Hiéu truong chi dao cac linh vuc cong tac cua
Truomg do Higu trudng phan cong va chiu trach nhiém truéc Hiéu truong veé linh vuc
cong tac dugce giao ké ca khi Pho Hiéu truong dd phan cong cho truong don Vi.

3. Céac Truomg don vi chiu su chi dao cua Hiéu trudng va cac Pho Hi¢u trudng
truc tiép phu trach don vi theo sy phén cong cua Hiéu truong. Céc Trudng don vi chiu
trach nhiém trudc Hidu trudng hodc cac Phé Hicu trudng truc tiép phu trach nhing
cong viéc don vi minh dugc giao.

4. Céc Pho Trudng don vi la nguoi gitp Truong don.vi thuc hién cac cong viéc
ciia don vi theo su phin cong cua Trudng don vi.

Diéu 22. Nguyén tic lam viéc va quan hé cong tac

1. Quan hé gifta cac Pho Hiéu trudng:

a) Quan hé giira cac Pho Hiéu trudng 1a quan hé phéi hop. Cac Pho Hi¢u truong
6 trach nhiém trao déi y kién dé giai quyet cac cong viéc dugc phan cong. Trong
truong hop gitra cac Pho Hi¢u trudng con ¢6 y kién khac nhau thi Pho Hiéu trudong chu
tri cong viéc bao cdo dé Hi¢u truong giai quyet.

b) Trong truong hgp c6 su didu chinh viéc phin cdng cong viéc gilta cac Pho
Hiéu truéng thi cac Phé Hiéu trudng phai ban giao ndi dung cong viéc, ho so va tai
liéu lién quan.

2. Ché dd hai hop:

_a) Hiéu truong va cac Pho Hiéu trudng hop giao ban dinh ky mot tuan mot lan.
Khi can thiét, theo yéu cau cua Hiéu trudng hodc dé nghi cua Pho Hiéu trudng, co thé
hop dot xuat.

A b) Trong céc cude hop trén, dai dién Lanh dao Phong Hanh chinh - Téng hop c6
thé duge moi tham du dé ghi bién ban, trir trudng hop dac biét.

¢) Hiéu trudng chu tri céc cudc hop cua Hiéu truong va cac Phé Hiéu trudng.
No6i dung cta cudc hop gom: Céac Pho Hiéu trudng béo céo vé ket qué, ‘tién dd trién
khai cong viéc, thao lun cac van de lién quan ma Hiéu trudng xét thay can lay y kién
cua tap thé Lanh dao Truong trude khi quyet dinh.

d) Hop giao ban dinh ki giita Hiéu truéng v&i can bo quan 1y cac don vi mdi
quy mot lan.

3. Nguyén tic 1am viéc va quan hé gitra Hiéu truong, cac Pho Hiéu trudng voi
cac Truong don vi:

a) Hiéu truong va cac Pho Hiéu truéng duge phan cong 1a lanh dao cép trén
truc tiép, la nguoi giao nhiém vu, chi dao viéc thuc hién ké hoach cong tac cua céc
don vi. '

b) Trudng don vi chiu su chi dao truc tiép cua Hiéu trudng hodc cac Pho Higu
truong dugc phin cong phu trach don vi.

¢) Trudmg don vi chiu trach nhiém trién khai cac cong viéc va béo co két qua
cho Hiéu trudmg hodc cac Phé Higu trudng truc tiép phu trach.

4. Nguyén tic lam viéc va quan hé gitta cac don vi trong Truong:’
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a) Quan h¢ gifra cac don vi trong Trudng la quan hé dong cép, hd trg, hop tac

va phéi hop nham thuc hién nhiém vu dugc giao.

b) Céac phong, ban chirc ning c6 trach nhiém thuc hién, theo doi, quan ly va
huéng dan nhimg van dé vé nghi€p vu thude pham vi don vi minh phu trach cho cac
don vi khdc trong Truong.

c) Nhung nguyén vong cua ca nhan, nhimg dé nghi, yéu ciu ctia cac don vi can

nha truomg giai quyét phai cé y kién dé xuét cia céc' phong, ban chirc nang trude khi
trinh Hiéu trudng hoac cac Phé Hiéu trudng.

5. Nguyén tac lam viéc va quan hé trong ndi bd cac don vi:

a) Truong don vi la nguoi lanh dao truc tiép don vi. Pho Trudng don vi cé trach
nhiém thudong xuyén bdo cdo Trudng don vi nhitng cong viéc duge phan cong thuc
hién.

b) Trudng don vi ¢6 trach nhiém tb chirc hop dinh ky hodc dot xuat dé phd bién

ké hoach, ban bac cdc cong viéc lién quan dén nhiém vu va nhiing vin d& khac cua
don vi.

¢) Can bd, vién chirc phai chiap hanh sy quin ly, phan cong céng tic cua
Trudng don vi.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Quy ché nay c6 hiéu luc theo Quyét dinh ban hanh ctia Hiéu trudng.

Diu 24. Viéc sira ddi, b6 sung Quy ché nay do Hoi dong Truong de nghi, Hiéu
truong quyet dinh./. {
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